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 Библиографическое описание  - перечень основных сведений 
об источнике, выполненное по определенным правилам. 
 Библиографический список содержит библиографические 
описания использованных (цитируемых, рассматриваемых, упоминаемых) и 
(или) рекомендуемых документов. 

Общие правила составления библиографического списка: 
❑ Нумерация всей использованной литературы -  сплошная от первого до 

последнего источника. 
❑ Оформление списка использованной литературы рекомендуется выполнять по 

принципу алфавитного именного указателя (в общем алфавите авторов и заглавий) в 
следующей последовательности: 
• литература на русском языке; 
• литература на языках народов, пользующихся кириллицей; 
• литература на языках народов, пользующихся латиницей; 
• литература на языках народов, пользующихся особой графикой. 
 Электронные ресурсы помещаются в общий библиографический список в 
соответствии с указанным порядком. 

❑ Описание источников, включенных в список, выполняется в соответствии с 
существующими библиографическими правилами, установленными в 2003 году 
Государственным стандартом (ГОСТ) 7.1-2003 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и практика составления». 



Библиографический список может 
включать:

❑  библиографическое описание отдельного издания 
(книги, сборника,  автореферата, диссертации, 
электронного ресурса и т.п.); 

❑  библиографическое описание составной части 
документа – аналитическое библиографическое 
описание (статьи из сборника, журнала, главы из 
книги, структурной часть электронного ресурса). 



Полное описание издания
1. Книга одного-двух-трех авторов: 

❑      Федотов, Ю. В. Методы и модели построения эмпирических 
производственных функций / Ю. В. Федотов. – СПб. : Изд-во СПбГУ, 
1997. – 220 с. 

❑  Комова, С.П. Учебник немецкого языка : для высших военных 
авиационных училищ летчиков и штурманов ВВС / С.П. Комова, А.В. 
Федоров .— М. : Воениздат, 1965 .— 375 с.

❑      Фуруботн, Э. Г. Институты и экономическая теория : 
Достижения но-вой институциональной экономической теории / Э. Г. 
Фуруботн, Р. Рихтер ; пер. с англ. под ред. В. С. Катькало, Н. П. 
Дроздовой. – СПб. : Издательский Дом СПбГУ, 2005. – XXXIV, 702 с. 

❑  Хорнгрен, Ч. Т. Бухгалтерский учет: управленческий аспект / Ч. Т. 
Хорнгерн, Дж. Фостер ; под ред. Я. В. Соколова. − М. : Финансы и 
статистика, 2004. − 416 с. 



2. Книга, имеющая более трех авторов: 
❑      Экономика и финансы недвижимости / Д. Л. Волков [и др.] ; под ред. 

Ю. В. Пашкуса. – СПб. : Изд-во СПбГУ, 1999. – 186 с. Strategic 
management cases / N. Snyder [et al.]. – Reading : Addison-Wesley, 1991. – 
769 p. 

3. Книга, вышедшая в рамках серии:
❑  Гиляровский В. А. Москва и москвичи / В. А. Гиляровский. – М. : 

ЭКСМО–экспресс, 638 с. : ил. – (Русская классика).

4.Книга, вышедшая под общим заглавием:
❑  Золотой ключик : сказки российских писателей. – М. : Оникс, 2001. – 

381 с.
5. Сборник под редакцией: 

❑  Семь нот менеджмента / под ред. В. Красновой, А. Привалова. – Изд. 3-
е, доп. – М. : Журнал Эксперт, 1998. – 424 с. 



6. Диссертация: 
❑  Шекова, Е. Л. Совершенствование механизма управления 

некоммерческими организациями культуры в условиях переходной 
экономики : дис. ... канд. экон. наук : 08.00.05 / Екатерина Леонидовна 
Шекова ; С.-Петербург. гос. ун-т. − СПб., 2002. − 192 л.

7. Автореферат диссертации: 
❑  Семенов, А. А. Эволюция концепций политики занятости в период 

научно- технической революции : (ведущие страны ОЭСР) : автореф. 
дис. …д-ра экон. наук : 08.00.02 / А. А. Семенов ; С.-Петербург. гос. 
ун-т экономики и финансов. – СПб., 1996. – 36 с. 

8. Годовой финансовый отчет компании: 
❑  1996 Annual report / BMW (Bayerische Motoren Werke 

Aktiengesellschaft). – Munich, 1996. – 141 p. 

9. Кейс: 
❑  Gladkikh, I. V. Darling Chocolate : (case) / I. V. Gladkikh, S. A. Starov, J. 

G. Myers. − The European Case Clearing House (ECCH). – 1998. − № 
599-002-1. – 24 p. 



II. Аналитическое описание документа. 
 В списках литературы, помимо книг, всегда приводятся статьи из 
журналов, сборников, главы из книг, произведения из собрания 
сочинений. Описание таких материалов, которые являются составной 
частью издания, называется аналитическим.

 Схема аналитического библиографического 
описания статьи из сборника, книги:
 Заголовок. Основное заглавие составной части: 
Сведения, относящиеся к основному заглавию составной 
части / Сведения об ответственности, относящиеся к 
составной части // Заголовок. Основное заглавие книги: 
Сведения, относящиеся к заглавию книги / Сведения об 
ответственности. – Сведения об издании. – Место издания, 
Дата издания. – Номер тома (выпуска). – Обозначение и 
номер главы, параграфа. – Объем (страницы, на которых 
помещена составная часть).



1. Статья из журнала одного-двух-трех авторов:

❑  Расков, Н. В. Макроэкономические деформации и ориентиры 
экономической политики / Н. В. Расков // Мировая экономика и 
международные отношения. – 1998. − № 2. – С. 115-120. 

❑  Либо, М. Г. Телеработа как новая форма управления персоналом в 
организациях виртуального типа / М. Г. Либо, С. В. Кошелева // 
Вестник Санкт-Петербургского Университета. Серия 8. Менеджмент. – 
2004. − Вып. 3. − С. 117-137. 

❑  Кущ, С. П. Маркетинговые аспекты развития межфирменных сетей: 
российский опыт / С. П. Кущ, Д. Рафинеджад,  А. А. Афанасьев // 
Российский журнал менеджмента. − 2004. – Т. 2, № 1. − С. 18-25.

❑  Patokina, O. Privatization in Russia: The search for an efficient model / O. 
Patokina, I. Baranov // Russian and East European finance and trade. – 
1999. – Vol. 35, № 4. – P. 30-46. 



2. Статья из журнала, имеющая более трех авторов: 
❑   Финансовая динамика и нейросетевой анализ: опыт исследования де-ловой 

среды / С. В. Котелкин [и др.] // Вестник Санкт-Петербургского Уни-верситета. 
Серия 8. Менеджмент. – 2002. − Вып. 3. − С. 120-143. 

3. Статья из сборника (авторская):
❑  Расков, Н. В. Формирование финансово-промышленных групп в ракурсе 

экономических и политических проблем в России / Н. В. Расков // Российские 
банки сегодня / под ред. Д. Л. Волкова [и др.]. – СПб., 1997. – С. 70-75.

❑  Katkalo, V. Institutional structure and innovation in the emerging Russian software  
industry / V. Katkalo, D. Mowery // The international computer software industry / ed. 
by D.C. Mowery. – New York, 1996. – P. 240-271. 

4. Материал из статистического ежегодника: 
❑  Основные сводные национальные счета // Российский статистический 

ежегодник. 1994. – М., 1994. – С. 232-263. 



5. Нормативные документы (указы президента, 
постановления правительства, законы и т. п.): 

❑  О естественных монополиях : закон Российской Федерации // 
Сборник Федеральных конституционных законов и 
федеральных законов. – М., 1995. – Вып. 12.  - С. 148-158. 

6. Рецензия: 
❑  Благов, Ю. Е. Бизнес и общество: новая парадигма 

исследований / Ю. Е. Благов // Российский журнал 
менеджмента. – 2003. – Т. 1, № 2. – С. 151-159. – Рец. на кн. : 
Redefining the corporation: stakeholder management and 
organizational wealth / J. E. Post, L. E. Preston, S. Sachs. – 
Stanford, 2002. – XIV, 320 p. 

7. Статья из энциклопедического словаря
❑  Даль В. Предмет сочинения // Толковый словарь живого 

великорусского языка / В. Даль. – М., 1979. – Т. 2. - С. 386.



III. Структура описания электронного 
документа: 

❑     Заголовок описания, например, фамилия автора или первого автора (если их 
не более трех) с прописной буквы и инициалы или название текстового 
документа, сайта, базы, полученное с экрана. 

❑     Основное заглавие документа, тип ресурса [Электронный ресурс] / сведения 
об ответственности. 

❑     Сведения об издании (в аналитическом описании статьи из периодического 
издания, полученной с сайта издающей организации, в качестве сведений об 
издании, как правило, помещают его название в том виде, в каком оно 
существует на бумажном носителе). Место издания : Издательство или издающая 
организация, дата издания. 

❑    Режим доступа : в случае библиографического описания ресурса удаленного 
доступа - свободный с указанием URL. Это правило распространяется и на 
документы, полученные из электронных баз данных. Для документа локального 
доступа указывается тип носителя – CD/DVD-ROM; floppy-disk 3.5. 



 Полное описание электронного реcурса. 

❑  Чезборо, Г. У. Стратегическое управление инновациями 
[Электронный ресурс] / Генри У. Чезборо, Дэвид Дж. Тис. – 
СПб. : Факультет менеджмента СПбГУ, 2004. – CD-ROM.

❑  Федосеев А. И. Процессы генерации в движущихся лазерно-
активных средах и возможности управления динамическими 
режимами работы лазеров [Электронный ресурс] : диссертация 
... доктора физико-математических наук : 01.04.05 / А. И. 
Федосеев ; [Моск. гос. ун-т им. М.В. Ломоносова]. - М., 2007. – 
263 с., ил. – Режим доступа : www. dvs.rsl.ru.

❑   Сайт Высшей школы менеджмента СПбГУ [Электронный 
ресурс]. − СПб. : ВШМ СПбГУ, 1993 - . – Режим доступа : 
http://www.som.pu.ru, свободный. – Загл. с экрана. 



 Аналитическое описание электронного 
документа. 

1. Описание статьи, полученной с сайта издающей 
организации: 

❑ Российский журнал менеджмента:
  Баранов, И. Н. Оценка деятельности организаций: подход Р. Каплана 
и Д. Нортона[Электронный ресурс] / И. Н. Баранов // Российский 
журнал менеджмента. – 2004. – Т. 2, № 3. − СПб. : Российский журнал 
менеджмента, 2003 - . – Режим доступа : 
http://www.rjm.ru/archive.php?inumber=7, свободный. – Загл. с экрана.

❑  Известия:
 Фрумкин, К. «Нефтяной мотор» сломался [Электронный ресурс] / К. 
Фрумкин // Известия. – 2005. – 17 июня (№ 101). − М. : Известия. RU, 
2001- . − Режим доступа : http://www.izvestia.ru/economic/article1977760, 
свободный. − Загл. с экрана.



2. Описание статьи, полученной из электронной базы 
данных

 
❑ Integrum-Techno (EBSCO Russia Online): 
 Антипова, И. Лояльность персонала приобретается 
корректностью [Электронный ресурс] / И. Антипова // Деловой 
Петербург. – 1998. – 5 октября. – М. : Информационное агентство 
Integrum, 1998 - . – Режим доступа : 
http://el.integrum.ru/nel/main.cgi. − Загл. с экрана.

❑ УИС Россия
 Экономика знаний [Электронный ресурс] / Эксперт Северо-
запад. – 2004. – № 22. – М.: АНО Центр информационных 
исследований, 2002 - . – Режим доступа : 
http://www.cir.ru/index.jsp. − Загл. с экрана. 



Спасибо 
за внимание!


