
Нормативные документы 
1 . ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» 
 2. Федеральный государственный 

образовательный стандарт 
3. Конвенция о правах ребенка 

4. Гигиенические требования к условиям 

обучения в ОУ (СанПиН)



Документация учителя
 1. Образовательные программы 
2. Тематическое планирование 
3. Расписание уроков, кружков, классных часов
 4. График контрольных, письменных работ 
5. График работы кабинета 
6. План самообразования 
7. План работы с одаренными детьми 
8. План работы со слабоуспевающими детьми, 
оставленными на повторный курс обучения 
9. УМК 
10. Материалы для подготовке к ЕГЭ 
11. Материалы для подготовке к итоговой аттестации 
12. Материалы для подготовки и проведения 
предметных олимпиад
 13. Результаты предметных олимпиад



Внеурочная работа 
1. Программа кружков 

2. Тематическое планирование 
работы кружков

 3. Результативность выступления 
учащихся в конкурсах, олимпиадах, 
конференциях и т. д. 
(подтверждающие материалы)



Воспитательная работа 
1. Анализ работы с классом за предыдущий год 
2. Психолого-педагогическая характеристика класса 
3. Цель и задачи воспитательной работы на учебный 
год 
4. План воспитательной работы
 5. Ученическое самоуправление класса ( структура и 
распределение обязанностей между учащимися)
 6. Занятость учащихся во внеурочное время в 
системе дополнительного образования 
7. Список учащихся с указанием даты рождения, 
домашнего адреса, телефона 
8. Сведения о родителях 
9. Состав родительского комитета класса 
10. Социальный паспорт класса
 11. График проведения родительских собраний 
12. Тематика классных часов 
13. Программа изучения правил пожарной 
безопасности, ПДД



Документация по охране труда 
1. Должностные инструкции 

учителя, классного 
руководителя 

2. Акт-разрешение на проведение 
занятий в кабинете 
3. Требования к состоянию 
охраны труда в кабинетах 
4. Памятка по поведению при 
чрезвычайных ситуациях 
5. Папка по проведению 
инструктажей с учащимися



Материалы по профильной и 
предпрофильной подготовке 

1. Программы курсов по выбору
 2. Программы элективных курсов
 3. Тематическое планирование 
курсов по выбору 
4. Тематическое планирование 
элективных курсов 
5. Материалы по профориентации 
6. Портфолио учеников



Паспорт кабинета 
1. План работы кабинета 
2. 2. График работы 

кабинета (в первой и 
второй половине дня) 

3. Список наглядности 
(таблицы, плакаты, 
макеты и т, д. )
 4. Мультимедиа пособия, 
видео-, аудио- материалы
 5. Дидактический 
материал 



Материалы по профильной и 
предпрофильной подготовке 

1. Программы курсов по выбору 
2. Программы элективных курсов 
3. Тематическое планирование 
курсов по выбору 
4. Тематическое планирование 
элективных курсов 
5. Материалы по профориентации 
6. Портфолио учеников
Справочники, словари, 
энциклопедии и т.д. 7. 
Перспективный план работы 
кабинета


