
Официальные 
издания



ОФИЦИАЛЬНОЕ ИЗДАНИЕ – 
• издание, публикуемое от имени 

государственных   органов, 
учреждений, ведомств или 

общественных организаций, 
содержащее материалы 

нормативного 
или директивного характера 

(закон, указ).



Функциональное назначение 
официальных изданий – 

• вводить в действие и распространять 
установленные, т. е. утвержденные 
соответствующими органами, нормы, 
требования и правила в сфере 
общественной жизни, науки, культуры, 
производства и т. д. 

• Большинство из них, как правило, имеют 
обязательный характер, т. е. юридическую силу.



Классификация официальных изданий
Нормативно-

правовые издания
Нормативные 

издания по 
стандартизации

Нормативно-
инструктивные 

издания
� конститу ция
� закон
� указ
� постановление
� распоряжения
� решения
�  общегосударственная 

программа 
экономического, научно-
технического, социаль 
ного, национально-
культурного развития, 
охраны окружа ющей 
среды.

� стандарты
� технические 

условия

� приказы
� инструкции
� правила
� положения



Конституция - 
основной закон государства, 

определяющий общественное и 
государственное устройство, порядок и 

принципы образования представительных 
органов власти, избирательную систему, 
основные права и обязанности граждан. 
Конституция - основа всего текущего 

законодательства.

• Конституция России имеет высшую 
юридическую силу. Законы и другие 
нормативно-правовые акты принимаются 
на основе Конституции России и должны 
соответствовать ей. 

Нормативно-правовые издания



Закон —
• нормативный акт, принятый 

высшим органом законодательной 
власти в установленном 
Конституцией порядке. Это 
основной источник права, 
обладающий высшей юридической 
силой по отношению к другим 
нормативным актам (указам, 
постановлениям и др.).

Нормативно-правовые издания



Указ - 
• нормативный акт 

главы государства 
(президента). 

• Президент России на 
основе Конституции и 
законов России издает 
указы и распоряжения, 
которые являются 
обязательными к 
исполнению на 
территории России.

Нормативно-правовые издания



Постановление - 
• нормативный 

документ, 
вносимый 
выс шими 
органами 
исполнительн
ой власти, 
обязательный 
для 
выполнения. 

Нормативно-правовые издания



• Общегосударственная программа экономического, научно-
технического, социального, национально-культурного развития, 
охраны окружающей среды является нормативным 
документом, принимаемым сессией Правительства России,  
обладает высшим директивным характером, обязательным для 
выполнения. Региональные программы социально-
экономического и культурного развития, охраны окружающей 
среды, принятые органами местного самоуправления, являются 
обязательными для выполнения на соответствующей 
территории.

• Распоряжения  издаются с целью принятия оперативных мер 
по важным в данное время вопросам органами исполнительной 
власти, министерствами (ведомствами). 

• Решения  издаются органами местного самоуправления в 
пределах предоставленных им прав и сферы или территории 
действия.

• Устав - это официальное издание, содержащее свод правил, 
регулирующих организацию, порядок деятельности, права и 
обязанности членов одного учреждения (предприятия, 
организации).

Нормативно-правовые издания



• Технические условия – нормативный документ, 
разработанный для установления требований, 
регулирующих отношения между поставщиком 
(разработчиком, изобретателем) и потребителем 
(заказчиком) продукции, на которую отсутствуют 
государственные или отраслевые стандарты.

• Стандарт – официальное издание,  содержащее 
комплекс норм, правил, требований к объекту 
стандартизации, которые устанавливают на основе 
достижений науки, техники и передового опыта и 
утверждают в соответствии с действующим 
законодательством. 

Нормативные издания по стандартизации



• Приказы регламентируют вопросы практического руко 
водства предприятием (учреждением, фирмой, организаци ей), 
а также вопросы развития отрасли, деятельности мини 
стерства или ведомства. 

• Инструкция - официальное издание, содержащее прави ла по 
урегулированию производственной или общественной 
деятельности, пользованию изделием или услугами. 

• Правила устанавливают порядок и условия деятельнос ти, 
определяют права и обязанности лиц, осуществляющих эту 
деятельность.

• Положение - правовой документ, устанавливающий за дачи и 
функции, права и обязанности учреждения или орга низации, 
министерства или ведомства.

Нормативно-инструктивные издания



Особенности текста и оформления
• Официальные издания специфичны по структуре, 

характеру изложения, рубрикации, нумерации 

положений основного текста. 

• Текстовые документы содержат, в основном, 

сплошной текст (конституция, закон, указ, 

постановление, технический паспорт, инструкция 

и т. п.) или текст, разбитый на графы 

(спецификации, ведомости, таблицы и т. п.).



Особенности текста и оформления
• Официальным изданиям присуще единообразие в 

оформлении титула. 

• Всегда указывается кем и когда принят, утвержден 

и рекомендован документ. 

• В заглавие издания выносится наименование вида 

документа - «закон», «указ», «инструкция», 

«нормативы», «методические указания».



Особенности текста и оформления

• Выпускаются официальные издания в виде моноизданий или 

сборников. В сборниках материалы группируются, как 

правило, по тематическому признаку. Часть из них имеют 

предисловия, приложения и вспомогательные указатели. 

• Часто законы, изданные ранее как моноиздания, объединены 

тематически или функционально в кодексы – своды законов 

(Процессуальный кодекс. Гражданский кодекс).



Особенности текста и оформления
• Для официальных изданий характерен компактный набор 

(применение шрифтов мелких кеглей), небольшие поля, дробная 
рубрикация текста. 

• Часто применяются двухсторонние текущие колонтитулы. 

• Подавляющее число официальных изданий не иллюстрировано.

•  Преобладают брошюры, покрытые мягкой обложкой, 
отпечатанные на дешевых сортах бумаги. 

• Однако некоторые издания изготовляются из дорогих сортов 
бумаги, покрываются тканевым переплетом и золотым тиснением. 
Так часто издают Конституцию (основной закон) государства.


