
Методика создания презентаций 
и их использование в 

профессиональной деятельности

Выполнила обучающаяся группы



⦿ Цель - ознакомление с технологией 
компьютерной презентации, анализ 
возможности применения презентаций в 
деятельности документационного 
обеспечения управления.

⦿ Объект исследования – использование 
презентаций в профессиональной 
деятельности.

⦿ Предмет исследования – методы 
создания и оформления презентаций в 
MS PowerPoint для использования в 
профессиональной деятельности 
сотрудника документационного 
обеспечения управления.



Задачи дипломной работы:
⦿ исследовать виды и задачи создания презентаций;
⦿ рассмотреть требования к оформлению 

презентаций для представления различным 
категориям слушателей;

⦿ изучить способы создания и редактирования 
презентаций;

⦿ проанализировать деятельность Управления 
социальной защиты населения района Лианозово 
СВАО города Москвы на предмет использования 
презентаций для улучшения эффективности работы 
сотрудников;

⦿ сделать выводы по теме исследования;
⦿ сформулировать рекомендации по правилам 

создания презентаций



Данная тема актуальна тем, что она 
способствует углубленному изучению 
информационных технологий, 
взаимосвязи программных средств 
создания презентаций с другими 
офисными программами, содержит 
элементы дизайна, способствует 
развитию творческих способностей. 



ГЛАВА 1. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИЙ 
КАК ВИД ТЕХНИЧЕСКИХ СРЕДСТВ В 

РАБОЧЕМ ПРОЦЕССЕ

⦿ Виды и задачи презентаций
⦿ Классификация презентаций по 

способу представления
⦿ Классификация презентаций по 

презентационному оборудованию
⦿ Классификация презентаций по 

интерактивности



ГЛАВА 2. POWER POINT – СРЕДСТВО ДЛЯ 
СОЗДАНИЯ ПРЕЗЕНТАЦИЙ

⦿ Методика создания презентаций
⦿ Использование Word-таблицы в 

PowerPoint
⦿ Связь электронной таблицы Excel со 

слайдом



ГЛАВА 3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИЙ 
ПРИ РАБОТЕ В ОРГАНИЗАЦИИ

Управление социальной защиты населения района 
Лианозово СВАО города Москвы (УСЗН района 
Лианозово) является территориальным 
подразделением Департамента социальной защиты 
населения города Москвы, подведомственным 
Управлению соцзащиты СВАО.

УСЗН района Лианозово обеспечивает реализацию 
федеральной и городской политики в области 
социальной защиты инвалидов, престарелых граждан, 
семей с детьми, а также иных нетрудоспособных и 
малообеспеченных групп населения, нуждающихся в 
социальной поддержке на территории района 
Лианозово Северо-Восточного административного 
округа города Москвы.



Достоинства презентаций

⦿ интеграция гипертекста и мультимедиа (объединение 
аудио, видео и анимационных эффектов) в единую 
презентацию позволяет сделать изложение материала 
ярким и убедительным; 

⦿ сочетание устного лекционного материала с 
демонстрацией слайд-фильма позволяет 
концентрировать визуальное внимание на особо 
значимых (важных) моментах; 

⦿ представление справочной информации в виде 
презентационных программ позволяет пользователям 
использовать их самостоятельно и избавляет 
сотрудников организации от рутинного повторения 
одного и того же материала; 

⦿ компьютерные презентационные слайд-фильмы 
удобно использовать для вывода информации в виде 
распечаток на принтере в качестве раздаточного 
материала для сотрудников и клиентов: справочного 
материала, памяток и т.п.



Рекомендации  по созданию и 
оформлению презентаций

1. Слайды презентации должны быть просты, а 
произносимая речь понятна, как в документальном 
кино. Участники должны понимать Ваш рассказ и 
делать какие-то заметки, если что-то оказалось для 
них особенно важным.

2. Необходимо обратить внимание на титульный лист, 
заголовок презентации.

3. Для слайдов лучше использовать простой фон. 
Обычный градиент - самый лучший выбор.

4. Следует упрощать слайды. 
5. Если Вы хотите обратить внимание на себя, 

создайте слайд с одной надписью, ключевой и 
большим шрифтом. Фокус сразу перейдет к Вам.

6. Презентацию следует заканчивать резюме всего 
того, о чем говорилось ранее.



Спасибо за внимание!


