
Коммерческие 
документы

Лекция 3



Коммерческие документы

  Коммерческие документы - документы, 
которые дают стоимостную, 
количественную и качественную 
характеристику товара. 

Коммерческие документы оформляет 
на своем бланке продавец, а покупатель 
против них производит оплату.



Виды коммерческих 
документов:

• Инвойс (счет-фактура)
• Проформа-инвойс
• Спецификация
• Прайс-лист
• «Пакинг-лист»*условно
• И т.д.



Инвойс (Invoice)

 - является основным расчетным 
документом. Он содержит требование 
продавца к покупателю об уплате 
указанной в нем суммы причитающегося 
платежа за поставленный товар.



Инвойс (Invoice)
Требования

1. Дата и номер
2. Кому выставлен
3. Реквизиты банка куда 

платить
4. Кем выставлен
5. Условие оплаты
6. Условие поставки
7. № и дата поставки
8. Наименование 

товара

9. Код товара
10. Ед.измерения
11. Цена за единицу
12. Общая сумма к оплате
13. Вес и др. 

количественные 
характеристики

14. № контейнера
15. Производитель
16. Отправитель
17. Печати,подписи



Проформа-Инвойс 
(Proforma-Invoice)

 - документ, как и счет, содержит сведения 
о цене и стоимости партии товара, но не 
является расчетным документом. 

Он не содержит требования об уплате 
указанной в нем суммы и потому, 
выполняя все остальные функции счета, 
не выполняет главной функции счета как 
платежного документа.



Спецификация (Specification)

 - документ, который содержит перечень 
всех видов и сортов товаров, входящих в 
данную партию, с указанием для каждого 
места количества и рода товара. 

Спецификация обычно дополняет счет на 
поставленные товары разных сортов и 
наименований.



Прайс-лист (Price-List)

 27 февраля 2009 года Федеральная 
таможенная служба России выпустила 
письмо N 01-44/8287 "О порядке 
предоставления ценовой информации" 
из которого можно подчерпнуть 
информацию по некоторым требованиям, 
предъявляемым к оформлению ценовой 
информации (прайс-листов), 
представляемых в таможенные органы 
для подтверждения таможенной 
стоимости декларируемых товаров.



Прайс-лист (Price-List)

1. Ценовая информация (прайс-листы) представляется 
непосредственно иностранными контрагентами (продавцом)
2. Ценовая информация (прайс-лист) представляется в виде 
таблиц, размещенных на листах формата А4, с сопроводительным 
письмом или без него с обязательным указанием следующих 
обобщенных данных:
вид товара; даты начала и окончания действия цен на товары; 
условия поставки в соответствии с Инкотермс-2010 с указанием 
наименований пункта (пунктов) поставки (географических названий 
города, порта).
3. Ценовая информация (прайс-лист) должна быть оформлена на 
фирменном бланке отправителя (производителя, продавца) товара.
4. Ценовая информация заверяется печатью организации, 
представившей прайс-листы, и подписывается ее руководителем 
или иным уполномоченным лицом.
5. Ценовая информация (прайс-лист) заверяется в торгово-
промышленной палате страны компании, выдавшей прайс-лист.



Упаковочный лист 
(Packing-List)

 - документ, который содержит перечень всех 
видов и сортов товара, находящихся в каждом 
товарном месте (ящике, коробке, контейнере) 
и необходим, обычно когда в одной упаковке 
содержатся разные по ассортименту товары. 
Он используется в качестве дополнения к 
счету-фактуре, когда отправляется большое 
количество наименований товаров, или когда 
количество, вес или содержимое каждого 
индивидуального места различны. 


