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Размещение заказа путем 
проведения аукциона

Глава 3



Определение

• Аукцион на право заключить 
контракт - торги, победителем 
которых признается лицо, 
предложившее наиболее низкую цену 
контракта, за исключением случаев, 
установленных частями 6.1 и 6.2 статьи 
37 настоящего Федерального закона 
(ст.32 п.1)

• Открытые, закрытые аукционы, 
открытые аукционы в электронной 
форме



Особенности проведения 
закрытого аукциона

Закрытый аукцион проводится в случаях размещения заказов:
сведения о которых составляют государственную тайну;
на оказание услуг по страхованию, транспортировке и охране 
ценностей Гос фонда драгоценных металлов и камней РФ
на оказание услуг по страхованию, транспортировке и охране 
объектов, имеющих историческое, художественное или иное 
культурное значение (архивы, музеи, памятники и т.д.)

• !!! Не публикуется, не размещается в СМИ и Интернете, 
запрещается подача документов в электронной форме

• Необходимо согласование с уполномоченным федеральным 
органом исполнительной власти

• Направление приглашений принять участие в конкурсе – не 
позднее чем за 20 дней до окончания подачи заявок

• Порядок проведения закрытого аукциона аналогичен порядку 
проведения открытого



Плата

• Плата за участие в аукционе не взимается
• НО! может быть установлено требование о 
внесении денежных средств в качестве 
обеспечения заявки на участие в аукционе в 
размере:

не более 5% начальной (максимальной) цены 
контракта 

2% у субъектов малого предпринимательства



Размещение извещения о 
проведении аукциона

•Размещение извещения о проведении открытого аукциона в электронной 
форме на официальном сайте (за 20/7 дней до даты окончания подачи 
заявок)

•Отказ от проведения открытого аукциона (за 10/5 дней до окончания 
подачи заявок)

•Внесение изменений в извещение о проведении аукциона (кроме 
предмета) (за 5 дней до даты окончания подачи заявок)

•Продление даты окончания подачи заявок на участие (не менее чем на 
15/7 дней)

•Дата окончания подачи заявок на участие



Содержание извещения о 
проведении аукциона

✔ срок, место и порядок предоставления 
документации об аукционе

✔ размер, порядок и сроки внесения платы, 

✔ начальная (максимальная) цена контракта 
(цена лота)

✔ место, дата и время проведения аукциона;

+ при проведении аукциона в электронной 
форме:

✔ форма торгов
✔ адрес электронной площадки



Документация об аукционе
Документация должна содержать требования к:

1) качеству, техническим характеристикам ТРУ
2) безопасности
3) функциональным характеристикам (потребительским свойствам) 

товара
4) размерам, упаковке, отгрузке товара
5) требование о соответствии поставляемых товаров образцу или 

макету товара
В документации не допускаются требования к:

1) производителю товара
2) участнику размещения заказа, его деловой репутации
3) требования о наличии производственных мощностей, 

технологического оборудования, трудовых, финансовых и других 
ресурсов

4) указание на знаки обслуживания, фирменные наименования, 
патенты, полезные модели и т.д.



Порядок подачи заявок на 
участие в аукционе

Заявка на участие в аукционе должна 
содержать:

✔ сведения и документы об участнике
✔ сведения о функциональных 

характеристиках (потребительских 
свойствах) и качественных 
характеристиках товара

✔ документы, подтверждающие 
соответствие участника установленным 
требованиям и условиям допуска к 
участию в аукционе



Права участников аукциона

• Участник вправе подать только одну 
заявку

• Участник вправе отозвать такую заявку в 
любое время до начала рассмотрения 
заявок



Рассмотрение заявок на 
участие и заключение 

контракта
№ Этап Срок
1 Рассмотрение заявок =<10 дней со дня окончания подачи заявок

2 Размещение протокола 

рассмотрения заявок на 

официальном сайте   

В день окончания рассмотрения заявок

3 Направление уведомлений  

участникам об их допуске / отказе к 

участию

Не позднее дня, следующего за днем   

подписания протокола рассмотрения заявок

4 Проведение аукциона   В срок, указанный в  извещении
5 Размещение протокола аукциона на 

официальном сайте    

В течение дня, следующего  после дня 

подписания    протокола
6 Направление протокола аукциона и 

проекта контракта победителю                        

В течение 3 рабочих дней со дня подписания  

протокола           
7 Заключение контракта            В срок, указанный в документации об 

аукционе, но не ранее 10 календарных дней 

со дня  размещения протокола аукциона, 

либо не ранее 7 календарных дней при   

проведении повторного   аукциона на 

поставку   лекарственных средств      



Порядок проведения 
аукциона

Перед началом аукциона:
1. Выбор аукциониста путем простого открытого голосования
2. Регистрация участников (их представителей)

Порядок проведения:
1. Начало аукциона (объявление номера лота, предмета 

контракта, начальной цены, «шага аукциона»)
2. Участник аукциона поднимает карточку при принятии 

объявленной цены
3. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, а 

также новый шаг аукциона и новую цену контракта* 
4. Аукцион завершается, если после 3-кратного объявления 

аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не 
поднял карточку.  Последний поднявший карточку – 
победитель!

*После 3-кратного объявления последнего предложения о цене контракта => 
никто не принял цену =>

 аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5% начальной (максимальной) 
цены 

НО! не ниже 0,5% начальной (максимальной) цены контракта (цены лота)

"шаг аукциона" - 5% начальной (максимальной) цены



Несостоявшийся аукцион
 подано < 2 заявок на участие /< 2 участников допускаются до 
торгов
 в аукционе участвовал 1 участник
 не присутствовал ни один участник аукциона
отсутствовали предложения более низкой цены контракта, 
чем начальная цена контракта при минимальном "шаге 
аукциона"

 уклонение участника-победителя аукциона от заключения 
контракта

✔повторный аукцион (условия аукциона могут быть изменены)
✔заключение контракта с единственным поставщиком (заключение 
контракта на условиях, предусмотренных документацией к аукциону, по 
цене не выше максимальной цены контракта, срок согласования – не 
более 10 дней)



Открытый аукцион в 
электронной форме

Глава 3.1



Общие понятия
Открытый аукцион в электронной форме на 
право заключить контракт – открытый аукцион, 
проведение которого обеспечивается оператором 
электронной площадки на сайте в сети Интернет.

Электронная площадка – сайт в сети "Интернет", 
на котором проводятся открытые аукционы в 
электронной форме. 

Оператор электронной площадки – 
юридическое или физическое лицо, которые 
владеют электронной площадкой, необходимыми 
для ее функционирования программно-
аппаратными средствами и обеспечивают 
проведение открытых аукционов в электронной 
форме.



Пример электронной площадки
 http://etp.roseltorg.ru/



Общие правила
1. Оператор не имеет права взимать плату с заказчиков 

и участников аукциона.
2. Заказчик не имеет права вести переговоры с каким-

либо участником, если в результате таких переговоров 
создаются преимущественные условия для участия и 
(или) условия для разглашения конфиденциальных 
сведений.

3. Изменение предмета открытого аукциона в 
электронной форме не допускается.

Участник аукциона не вправе предлагать :
Цену = 0; = или > предложения, поданного ранее
Цену < текущего минимального предложения о цене 
контракта, уменьшенного на "шаг аукциона"
Цену < текущего минимального предложения о цене 
контракта, если такое предложение о цене контракта 
подано этим же участником открытого аукциона



Порядок проведения открытого 
аукциона в электронной форме

• В открытом аукционе могут участвовать только участники 
размещения заказа, признанные участниками открытого 
аукциона.

• Днем проведения является рабочий день, следующий после 
истечения 2 дней со дня окончания срока рассмотрения 
заявок на участие.

• Открытый аукцион в электронной форме проводится путем 
снижения

• Участники подают предложения о цене контракта, 
предусматривающие снижение текущего минимального 
предложения о цене контракта на величину в пределах "шага 
аукциона".

Время приема предложений : 
✔ 10 минут от начала проведения открытого аукциона, 
✔ 10 минут после поступления последнего предложения о цене 

контракта.



Заказчик: Сроки цена контракта< 3 млн. руб.

Должен разместить 

извещение о проведении 

открытого аукциона на 

официальном сайте 

Не менее чем за 20 дней 

до даты окончания подачи 

заявок на участие

не менее чем за 7 дней до 

даты окончания подачи 

заявок

Может внести изменения  

в извещение о проведении 

открытого аукциона 

не позднее чем за 5 дней 

до даты окончания срока 

подачи заявок
срок подачи заявок 

продлевается, чтобы до 

даты окончания срока подачи 

заявок было не менее чем 15 

дней 

Не менее чем 7 дней

Может отказаться от 

проведения открытого 

аукциона 

не позднее чем за 10 дней 

до даты окончания срока 

подачи заявок на участие

за 5 дней до даты 

окончания срока подачи 

заявок на участие

Функции заказчика



Действия оператора: Сроки:

Обязанности: 
обеспечить конфиденциальность данных об участниках открытого аукциона.
отклонить предложение (при несоответствии требованиям)

• Разместить на сайте Протокол 

проведения открытого аукциона
в течение 30 минут после окончания 

открытого аукциона
• Направить заказчику Протокол и заявки 

на участие первых 10 участников после 

ранжирования по мере убывания

В течение 1 часа после размещения 

Протокола

• Направить  уведомление указанным 

участникам открытого аукциона
В течение 1 часа после размещения 

Протокола
• Признать аукцион несостоявшимся, 

если ни один из участников не подал 

предложение о цене контракта

в течение 10 мин после начала проведения 

аукциона

• Разместить Протокол о признании 

открытого аукциона несостоявшимся и 

направить его заказчику

В течение 30 мин после признания 

аукциона несостоявшимся

• Предоставить ответ на Запрос о 

разъяснении результатов участникам
В течение 2 рабочих дней со дня 

поступления запроса

Функции оператора



РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ 

ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ 
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Заключение контракта

•Контракт  заключается с победителем аукциона (не ранее чем через 10 
дней со дня размещения протокола)

•Заказчик в течении 5 дней после размещения протокола направляет 
проект контракта

•Участник размещения заказа в течении 5 дней со дня получения проекта 
подписывает его, либо высылает  протокол разногласий

•Заказчик в течении 3 дней со дня получения подписанного проекта 
контракта подписывает его и направляет оператору электронной 
площадки

•Оператор электронной площадки в течении одного часа направляет 
подписанный контракт участнику размещения заказа



Особенности 
документооборота при 
проведении открытых 

аукционов в электронной 
форме• Размещение абсолютно всех документов и 

сведений осуществляется в форме 
электронных документов (в т.ч. 
государственный контракт и обеспечение 
исполнения государственного контракта)

• Все документы направляются оператору 
электронной площадки в форме 
электронных документов с электронной 
цифровой подписью уполномоченного 
лица участника размещения заказа. 



Схема документооборота



Порядок проведения электронного 
аукциона



В извещении о проведении 
аукциона указывается:

• форма торгов
• адрес электронной площадки
• наименование, место нахождения, 
почтовый адрес, адрес электронной почты, 
номера контактных телефонов заказчика, 
уполномоченного органа, 
специализированной организации;

• предмет контракта с указанием количества 
поставляемого товара

• и т.д. (полный список в п.3 ст. 41.5)



Содержание документации

• требования к содержанию и составу заявки на участие в 
открытом аукционе в электронной форме и инструкция по 
ее заполнению

• размер обеспечения заявки на участие в открытом 
аукционе в электронной форме

• дата и время окончания срока подачи заявок на участие в 
открытом аукционе в электронной форме

• дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в 
открытом аукционе в электронной форме 

• дата проведения открытого аукциона в электронной 
• источник финансирования заказа
• порядок формирования цены
• сведения о товарах
• и т.д. (продолж. см. в п.3-4 ст 41.6)



Предоставление разъяснений 
участникам размещения заказа



Пример аукциона в электронной форме

• Горный университет закупает элитные 
кровати и матрасы за бюджетные 
средства — для этой цели выделено 
143,5 миллиона рублей. 



Размещение извещения о проведении 
аукциона и документация

http://zakupki.gov.ru/pgz/public/action/orders/info/common_in
fo/show?notificationId=4754098


