
Документооборот при приеме 
на работу

Заявление о 
приеме

Трудовой 
договор

Приказ о 
приеме

Резюме

Трудовая 
книжка

Штатное 
расписание



Начисление и перечисление 
заработной платы

Приказ о 
приеме

Табель 
учета 

рабочего 
времени

Расчетно-
платежная 

ведомостьё

Штатное 
расписание

Платежное 
поручение на 
перечисление 

зарплаты

Расчетный 
листок на 
зарплату



Документооборот при покупке

Заказ 
поставщику

Счет от 
поставщика

Пл/пор. на 
оплату товара

Выписка 
банка с 

рас/счета

Накладная от 
поставщика

Прайс-лист, 
каталог



Документооборот при продаже

Заказ от 
покупателя

Счет 
покупателю

Пл/пор. на 
оплату товара

Выписка 
банка с 

рас/счета

Накладная 
покупателю

Прайс-лист, 
каталог


