
«АВС» планирование



Проблема:

• Время тратится вовсе не на те дела, 
которые являются наиболее значимыми.



Решение – ABC планирование!

• ABC анализ исходит из опыта, который 
показывает, что процентное соотношение 
более важных и менее важных дел всегда 
примерно одно и то же.



Категория «А»

• Это наиболее важные дела, которые можно 
выполнить только самостоятельно. Обычно 
они являются наиболее трудоемкими. В 
рабочий план нужно включать только 1-2 
дела из этой группы, с тем чтобы по 
времени выполнение их заняло 3 часа. 



Категория «B»

• Это важные дела, с которыми могут 
справиться и другие сотрудники. Большую 
часть из них нужно делегировать, 2-3 
включить в собственное расписание. 
Выполнение этих задач должно занимать 
около часа. 



Категория «C»

• Это наименее важные задачи, которые, 
однако, занимают много времени. В 
рабочем расписании на них должно быть 
предусмотрено не более 45-ти минут. От 
остальных дел из этой группы нужно 
избавляться.



Спасибо за внимание!


