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Словарная работа
⚫ Нота,  ж.р. [от лат. nota - знак, замечание]

Официальное дипломатическое письменное обращение 
правительства одного государства к другому. Нота протеста. 

⚫ Меморандум,м. р. [от лат. memorandum - что надо 
помнить]
Дипломатический документ с изложением взглядов 
правительства на какой-л. вопрос. Правительственный 
меморандум 

⚫ Конвенция,ж. р. [от лат. conventio - договор, соглашение]
Договор, соглашение между государствами по какому-либо 
специальному вопросу. Железнодорожная конвенция 

⚫ Коммюнике, неизм.; ср. р. [франц. communique]
Официальное правительственное сообщение по вопросам 
международного значения. Коммюнике  о советско-
французской встрече в верхах.



 нетрудоспособный, 
 жилищный фонд, 
 принять к исполнению, 
страховой полис, надлежащий, 
предписывать, ходатайствовать, 
ответчик, обвинительный 
приговор, поставить на вид.

Слова и словосочетания с 
официально-деловой окраской: 



§9
Некоторые жанры официально-
делового
стиля речи
Заявление — письменная просьба о чём-либо, 
направленная официальному лицу, организации.
«Шапка» заявления (объяснительной, 
служебной записки
и т. д.) всегда располагается в правой половине 
страницы.



Возможны два варианта её оформления:

Если предлог «от» не употреблён, то после слова заявление 
(пишется со строчной буквы) точка ставится. Если предлог «от» 
употреблён, то после слова «Заявление» (пишется с заглавной 
буквы) точка не ставится.
Текст заявления пишется с красной строки.



Объяснительная записка — краткое 
изложение какого-либо дела, сообщение о чём-
либо в официальной форме.



Доверенность — документ, дающий кому-либо 
право действовать от имени доверителя.



Характеристика — официальный документ, 
содержащий отзыв, заключение о чьей-то 
трудовой, учебной, общественной деятельности.



Резюме (от франц. r´esumer — излагать вкратце) — краткая 
анкета физического лица, представляемая работодателю или в 
посредническую фирму по набору кадров для заочного 
профессионального конкурсного отбора на замещение 
вакантной должности.



Автобиография — последовательное 
изложение самим говорящим или пишущим 
основных этапов его жизни.



В вашей семье торжество. Вам необходимо уйти из школы на 
два часа раньше. Напишите заявление на имя директора.

Какие ошибки допущены в приведённых ниже объяснительной 
записке и доверенности?



Домашнее задание:
§9,
упр.32 (устно),
упр. 33 (письменно).


