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 «Уважаемый коллега, если тебе нравится, когда  
глаза твоих педагогов   блестят, если ты хочешь, 
чтобы в методический кабинет  обращались за 
помощью, если ты хочешь в течение дня  общаться  
с умными, думающими людьми, -  займись 
оснащением методического кабинета».

С.Л. Назаренко
Цель: совершенствование методической работы в ДОУ, 

создание единого информационного и методического 
пространства.



ЗАДАЧИ:
∙ создание условий для непрерывного повышения квалификации 

педагогических работников;
∙ создание условий для обучения всех участников 

образовательного процесса новым технологиям обучения и 
воспитания;
∙ диагностирование запросов и корректировка методических 

затруднений педагогов;
∙ развитие и поддержка инициативы педагогов, стремления к 

творческому росту, проявления своей педагогической 
индивидуальности;
∙ распространение опыта работы лучших педагогов ДОУ.



В методическом кабинете должны быть 
представлены:

•нормативно-правовые документы;
•документы по организации работы в ДОУ;

•методические материалы;
•справочная и учебно-методическая литература для 

педагогов;
•наглядно-демонстративный 

•материал;
•информационный банк 



Название кабинета Методический кабинет 
МДОБУ № … «….» 
муниципального образования 
Новокубанский район

Год создания
Общая площадь

Ответственный за кабинет Ф.И.О. - 
Год и дата  рождения  - 
Занимаемая должность – 
Сведения об образовании: 
Специальность: 
Квалификационная категория: 
Звания, награды: 

1.  ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О КАБИНЕТЕ



День  недели Время
понедельник, 

вторник, 

среда,

четверг,

пятница

с 8.00  до  16.00



№ Федерального уровня
1. Семейный кодекс РФ
2. Трудовой кодекс
3. Федеральный закон от 24.07.1998 № 123-ФЗ “Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации”

4. Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, вступила в силу для СССР 
15.09.1990)

5. Концепция дошкольного воспитания
6. СанПиН 2.4.1. 3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 

режима работы дошкольных образовательных организаций»

7. Порядок организации и осуществления образовательной деятельности  по основным  общеобразовательным  
программам – образовательным  программам    дошкольного образования. Приказ Министерства  образования   
и науки  Российской Федерации от 30 август . № 1014

8. Федеральный государственный образовательный стандарт дошкольного образования» (зарегистрирован в 
Минюсте РФ 14.11.2013 г., регистрационный № 30384). 

9. Приказ Министерства образования и науки РФ от 07.04. 2014г. № 276 «Об утверждении порядка проведения 
аттестации педагогических и руководящих работников организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность»

10. Стратегия развития  воспитания в Российской Федерации  на период до 2025г.

2. НОРМАТИВНО-ПРАВОВАЯ БАЗА



Локальные акты ДОУ
1 Коллективный договор 
2 Соглашение по охране труда
3 Правила внутреннего трудового распорядка
4 Правила внутреннего трудового распорядка воспитанников
5 Положение о защите персональных данных сотрудников  
6 Положение о защите персональных данных воспитанников и их родителей 

(законных представителей)
7 Положение об оплате труда.
8 Положение о группе кратковременного пребывания семейного воспитания
9 Положение о совете по питанию 
10 Положение о бракеражной комиссии
11 Постановление муниципального образования Новокубанский район об 

утверждении положения о порядке установления и взимания платы за присмотр 
и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных бюджетных и 
автономных учреждениях муниципального образования Новокубанский район № 
1089 от 25.09.2017г.



12 Порядок приёма на обучение по образовательной программе дошкольного 
образования в МДОБУ № 7 "Ласточка".

13 Положение о порядке оформления и возникновения, предоставления и 
прекращения отношений между муниципальным дошкольным образовательным 
бюджетным учреждением детским садом общеразвивающего вида № 7 «Ласточка» 
ст.Прочноокопской  муниципального образования Новокубанский район и 
родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся

14 Порядок оформления и возникновения, предоставления и прекращения отношений 
между муниципальным дошкольным образовательным бюджетным учреждением 
детским садом общеразвивающего вида № 7 «Ласточка» ст.
Прочноокопской  муниципального образования Новокубанский район и 
родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся

15 Положение о порядке и условиях осуществления перевода обучающихся 
(воспитанников) из муниципального дошкольного образовательного бюджетного 
учреждения детского сада  № 7 «Ласточка» станицы Прочноокопской 
муниципального образования Новокубанский район в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность



21 Положение об общем собрании коллектива
22 Положение о «Школе молодого педагога»
23 Положение о наставничестве
24 Положение о «Педагогическом часе»
25 Положение о должностном (внутрисадовском) контроле 
26 Положение о взаимодействии с семьями воспитанников в соответствии с ФГОС 

ДО
27 Положение о методическом кабинете
28 Положение об официальном сайте



Технические средства обучения
№

п/п

Наименование Имеется в наличии 
(количество)

Необходимо 
приобрести

1. Монитор 1 -
2. Процессор 1 -
3. Клавиатура 1 -
4. Ноутбук 2 -
5. Лазерный принтер 1 -
6. Принтер 3 в 1 (принтер, ксерокс, сканер) 1 -
7. Экран для проектора 1 -
8. Мультимедиапроектор 1 -
9. Ксерокс 1 -
10 DVD 2 -

3. ОБОРУДОВАНИЕ КАБИНЕТА



Стенды
№

п/п

Наименование Имеется в 
наличии 

Необходимо 
приобрести

1. Стенд «Методическая 
работа»

+

2. Стенд «Аттестация 
педагогов»

+



Мебель

№ Наименование Кол-во
п/п
1 Шкаф для документов 2
2 Шкаф для методической литературы 2
3 Шкаф для одежды 1
4 Шкаф напольный малый 2
5 Стул полумягкий 4
6 Стул офисный 2
7 Стол  офисный 2
8 Стол     угловой компьютерный 1
9 Тумбочки 3
10 Сейф для документов 1



Раздел Источник
Методическая литература

4. МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  
ВОСПИТАТЕЛЬНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО  ПРОЦЕССА

Коррекционная работа

Социально-коммуникативное 
развитие

Познавательное развитие
Речевое развитие
Художественно-эстетическое 
развитие
Физическое развитие
Безопасность 
Региональный компонент



№
п/п

Наименование Количество

Наглядно-демонстрационный материал
1. Наглядно-дидактические пособия:

Портреты:

Плакаты:

Демонстрационные картины:

5. ДИДАКТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА



Народно-прикладное творчество

✔ Декоративное искусство. Наглядное пособие для детей дошкольного возраста. 
Городецкая роспись. Набор для детского творчества.

✔ Декоративное искусство. Наглядное пособие для детей дошкольного возраста. 
Полхов-Майдан. Набор для детского творчества.

✔ Декоративное искусство. Наглядное пособие для детей дошкольного возраста. 
Хохлома. Набор для детского творчества.

✔ Наглядно-дидактическое пособие. Филимоновская народная игрушка.
✔ Основы народного и декоративного прикладного искусства. Тайны бумажного 

листа.
✔ Основы народного и декоративного прикладного искусства. Простые узоры и 

орнаменты.
✔ Основы народного и декоративного прикладного искусства. Городецкая 

роспись.
✔ Основы народного и декоративного прикладного искусства. Сказочная гжель.



Безопасность жизнедеятельности

Правила безопасности для детей
Действия в случае невозможности покинуть 
горящую квартиру
Дорожные знаки
Внимание: взрывные устройства
Осторожно!
Правила поведения на дороге
Правила дорожного движения
Внимание! Терроризм
Если ты стал заложником
Как не оказаться жертвой, если стреляют



Картины
4. Й.Й. Бокшай «Озерце в горах»

И. Шишкин «Зима»
В. Поленов «Заросший пруд»
Колхозная ферма



№ 
диска

Содержание электронного носителя

1. ДОКУМЕНТЫ:
2. ВИДЕОРОЛИКИ:
3. ПЕРИОДИЧЕСКИЕ ИЗДАНИЯ:
4.  МУЗЫКА:
5. ФОТОМАТЕРИАЛЫ:
6. МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ:

1. Работа с педагогами (консультации, семинары и др.)
2. Работа с родителями (консультации, семинары и др.)
3. Планирование (образовательная программа, годовой план, 
4. Аттестация
5. Положения
6. Мониторинг

7. ПРЕЗЕНТАЦИИ:

6. КАРТОТЕКА МЕДИАМАТЕРИАЛОВ МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА 



8. БАНК ДАННЫХ ПО ОБОБЩЕНИЮ ПЕРЕДОВОГО 
ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА:
1. ППО Хачатурян Каринэ Владимировны «Развитие речи дошкольников в 
процессе ознакомления с историей и культурой русского народа» (26.12.2012
г.)
2. ППО музыкального руководителя Григорьян Каринэ Суреновны «Народное 
творчество как средство приобщения детей старшего дошкольного возраста к 
истокам русской народной культуры на музыкальной образовательной 
деятельности» (27.11.2013г.)
3. ППО Пшеничной Ольги Эдуардовны «Воспитание толерантности у 
дошкольников в условиях межнационального общения» (28.05.2014г.)
4. ППО воспитателя Иваненко Татьяны Дмитриевны «Развитие речи и 
творческих способностей дошкольников через театрализованную 
деятельность» (28.05.2014 г.)
5. ППО Хачатурян Каринэ Владимировны «Развитие познавательного 
интереса у детей через экспериментальную деятельность (27.12.2017г.)



9.  ДИСКИ ДЛЯ ПЕДАГОГОВ
1. Мониторинг по программе «От рождения до школы».
2. Работа с родителями в ДОУ.

10. ДИСКИ ДЛЯ ДЕТЕЙ
Азбука и арифметика для малышей.
Безопасность для малышей.

11. КАССЕТЫ:
А.И. Буренина
4 кассеты – «Ритмическая мозаика» 
1 кассета – «Коммуникативные танцы-игры для детей»
О.П. Радынова
7 кассет – «Музыкальное развитие детей»
Мир звуков
2 кассеты – «Образы и настроения»



Периодическая печать
№
п/п

Наименование Подписка

1 Журнал «Дошкольное образование»
Журнал «Воспитатель ДОУ»
Журнал «Обруч»
Журнал «Логопед»
Журнал «Управление ДОУ» (с приложениями)
Журнал «Справочник педагога-психолога»
Журнал «Инструктор по физкультуре»
Журнал «Медработник»
Журнал «Справочник старшего воспитателя»

7. БИБЛИОТЕКА КАБИНЕТА



Детская литература
2 Сказки русских писателей

К.Паустовский «Заичьи лапы»
Б.Житков «Рассказы о храбрости»
В. Бианки «Повести, рассказы, очерки»
Б.Заходер «Про всех на свете»
Русские народные сказки.  Сказки Гауфа
Сказки братьев Гримм
П.П.Бажов «Данила мастер»
Н.Н.Носов «Рассказы, сказки, повести»(сборники  1-2)
А.Н.Толстой «Сказки»
Хрестоматия по детской литературе для младшей  группы
Хрестоматия по детской литературе для средней группы
Хрестоматия по детской литературе для старшей  группы
Хрестоматия по детской литературе для подготовительной  группы



Индекс 
дела

Наименование дела Срок хранения 
документа

Примечания

03 Нормативно-организационный блок
03-01 Нормативно-правовое обеспечение 

воспитательно-образовательного 
процесса в ДОУ

постоянно

03-02 Локальные акты, положения по 
методической работе

постоянно

03-03 Основная образовательная программа постоянно
03-04 Программа развития ДОУ постоянно
03-05 Годовой план работы, материалы к 

годовому плану
5 лет

03-06 Нормативно правовые документы, 
материалы по аттестации педагогов

постоянно

03-07 Материалы по аттестации (приказы, 
протоколы, графики)

5 лет

8. НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ



03-08 Банк данных (портфолио педагогов, 
педагогический опыт работы)

постоянно

03-09 Протоколы педагогических советов 5 лет
03-10 Циклограммы, графики работы 

специалистов, графики 
образовательного процесса, 
расписание

3 года

03-11 Мониторинг (отслеживание 
результатов работы с детьми), 
диагностика, выполнение программ

до выпуска детей

03-12 Материалы по повышению 
профессионального роста педагогов

постоянно

03-13 Протоколы ПМПк постоянно
03-14 Паспорт методического кабинета 5 лет




