
«МЕТОДИКА  
КОНСПЕКТИРОВАНИЯ»

Библиотечный урок



ПРОГРАММА КУРСА
• Конспекты, основные требования и 

характеристики.
• Виды конспектов и их характеристики.
• План – конспект.
• Тематический конспект
• Цитатный (текстуальный) конспект.
• Свободный конспект.
• Схематический конспект.



КАК составить конспект ?

• Конспект – краткое изложение или 
краткая запись содержания.

•  Конспект подразумевает объединение 
плана, выписок, тезисов или любых двух 
этих форм.



Основные требования:

• Системность
• Логичность
• Краткость
• Убедительность
• Доказательность



ПРАВИЛА ЗАПИСИ ТЕКСТА

• Запись должна быть краткой, 
убористой.

•  При записи текста необходимо 
пользоваться сокращениями.

• Необходимо применять выделения 
и разграничения: 



Выделения и разграничения 

• Подчеркивание и отчеркивание
• Отступы
• Пробельные строки
• Нумерация
• Рамки
• Цветовые выделения



Подчеркивание и 
отчеркивание

 
❖ для выделения:                   

- заголовков,                  
- подзаголовков,

    - выводов,
    - тем.
.



Отступы
❖ Необходимы для обозначения абзацев и 

пунктов плана.
❖ Они обозначают переход к новой микро 

теме.
❖ Обозначаются в виде красной строки.



Пробельные строки



Нумерация



Рамки
❖ Обычно в рамки 

заключают:
                - определения
                - формулы
                - правила
                - законы



Цветовые выделения
❖ должны быть системными, при этом не 

следует превращать текст в пестрые 
картинки.



ВИДЫ КОНСПЕКТОВ.
ПЛАН - КОНСПЕКТ

•ТЕМАТИЧЕСКИЙ

ЦИТАТНЫЙ (ТЕКСТУАЛЬНЫЙ )

СХЕМАТИЧЕСКИЙ

СВОБОДНЫЙ



• Выписка – то, что выписано из какого - либо 
 текста, документа.
• Вчитайся в название статьи, осмысли его.
• Внимательно читай текст и по ходу чтения 

коротко выписывай основные мысли.
• Стремись к краткости записи.
• Отделяй одну мысль от другой красной 

строкой.
• Закончив работу, выпиши все данные из 

источника.



•ТЕЗИС – положение, кратко 

излагающее какую- либо идею, 

а также одну из основных 

мыслей лекции, доклада, 

сочинения.


