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Библиотека

• Библиотека – 
учреждение, в 
котором собирают, 
хранят  и  выдают 
читателям  книги, 
газеты, журналы  и 
прочие 
информационные 
документы.
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Абонемент
• Абонемент - 

подразделение 
библиотеки, 

    в котором книги, 
журналы, ноты, 
слайды открыты 

    для свободного 
просмотра и чтения. 
Их можно брать 
домой на 
определённый срок.
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Читальный зал
• Читальный зал – 

подразделение 
библиотеки, в 
котором книги, 
журналы, газеты, 
слайды, ноты и 
прочие документы 
на дом не выдаются. 
С ними можно 
работать только в 
читальном зале.
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Читательский билет
• Обычно 

читательский билет 
содержит 
следующую 
информацию:

• данные читателя 
(фото и Ф.И.О.)

• режим работы 
библиотеки

• правила для 
читателей
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Справочно-
библиографический аппарат

• СБА библиотеки – это 
система каталогов и 
картотек, в которых 
отражены  имеющиеся 
в библиотеке книги 

    и другие источники 
информации.
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Алфавитный каталог

• Алфавитный 
    каталог – 
    перечень составлен 
    в алфавитном 

порядке  (по 
фамилиям авторов 
или названиям книг, 
если автор 
отсутствует).
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Систематический каталог

• Систематический 
каталог помогает 
получить 
информацию                 
о книгах по 
конкретной теме. 

• Все документы 
библиотеки 
перечислены          
в нём по отраслям 
знаний.
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1 Общенаучное и междисциплинарное 
знание

2 Естественные науки (естествознание)

3 Техника. Технические науки

4 Сельское и лесное хозяйство

5 Здравоохранение. Медицина

6/8 Общественные и гуманитарные науки

70/79 Культура. Наука. Просвещение

80/84 Филологические науки.                         
Художественная литература

85 Искусство

86 Религия. Мистика. Свободомыслие

87 Философия. Логика. Этика. Эстетика

88 Психология

9 Литература универсального 
содержания



Алфавитно-предметный 
указатель

• АПУ – ключ к 
систематическому 
каталогу, большой 
помощник в поиске 
нужного раздела.
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Автодорожный транспорт 39.3

Автомобильные войска 68.51

Авто-мото-велоспорт 75.721

Агрономия 40

Алгебра 22.14

Бермудский треугольник 20.3

Блюз 85.32

Виноград 42.3

Вторая мировая война 1939-1945 63.3(0)62

Дети 74.27

Заработная плата 65.24

Лечебные вакцины 52.6



Каталожная карточка

• В левом верхнем углу 
каталожной карточки 
указывается 
специальный индекс  
(в нашем случае это - 
81.2), который 
информирует в каком 
отделе библиотеки 
хранится данная 
книга.

10



Электронный каталог

• Если в библиотеке 
создан сводный 
электронный 
каталог, то поиск по 
всем направлениям 
становится намного 
удобнее и проще.
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Библиотеки – 
 это сокровищницы 

всех богатств 
человеческого духа

Лейбниц 


