
НОРМОКОНТРОЛЬ 
ВКР

Ответственная:   Чиченева Ольга Николаевна
E-mail:                 Normokontrol_APD@mail.ru

Вторник, пятница с 11 до 14
Б-1003А - преподавательская



Состав и объем ВКР
⚫ Титульный лист                                                    

1
⚫ Задание на ВКР                                                    

2
⚫ Аннотация                                                               

2
⚫ Содержание                                                          

1-3
⚫ Введение                                                                

2-3
⚫ Разделы основной части              30-40 

(60-70)
⚫ Заключение                                                           

1-2
⚫ Список использованных источников      2-3
⚫ Приложения                                                    

до 5 шт



Аннотация
⚫ Не более 2000 печатных знаков       

(чаще всего 10-12 строк)     
⚫ Заканчивается 

«Выпускная работа (магистерская 
диссертация) изложена на …. страницах, 
содержит …. рисунков, …. таблиц, список 
использованных источников из …. 
наименований, … приложений.»

⚫ На русском и английском языках



Оформление заголовков
⚫ Заголовок посередине строки с прописной 

буквы полужирным шрифтом, без подчеркивания 
и без точки в конце (остальные буквы 
строчные).

⚫ Шрифт на 2 пункта больше шрифта основного 
текста

⚫ Аннотация
⚫ Содержание
⚫ Введение
⚫ Заключение

⚫ Список использованных источников
⚫ Приложение



Оформление заголовков
⚫ Заголовки Аннотация, Содержание, 

Введение, Заключение, Список 
использованных источников и 
Приложения следует начинать с 
новой страницы

⚫ Каждый раздел следует начинать с 
новой страницы

⚫ Разделы должны иметь порядковые номера в 
пределах всей работы

⚫ Слово «Раздел» не пишется!
⚫ Подразделы и пункты не начинают с новой 

страницы.



Оформление заголовков 
основной части ВКР

⚫ Заголовок раздела: полужирным шрифтом 
с абзацного отступа, с прописной буквы 
без точки в конце (остальные буквы 
строчные), не подчеркивая. Шрифт на 2 пт 
больше шрифта основного текста.

⚫ Заголовки подразделов и пунктов: 
полужирным шрифтом с абзацного 
отступа, с прописной буквы без точки в 
конце (остальные буквы строчные), не 
подчеркивая. Шрифт равен шрифту 
основного текста.



Оформление заголовков
 Одна пустая строка оставляется :
⚫ между заголовком и текстом, между заголовками 

раздела и подраздела, подраздела и пункта;
⚫ между таблицей (включая наименование) и 

основным текстом (до и после таблицы);
⚫ между рисунком (включая наименование) и 

основным текстом (до и после рисунка);
⚫ между формулой и основным текстом (до и после 

формулы);



Пример оформления заголовков

1 Аналитический обзор литературы
(пустая строка или три высоты шрифта)

1.1 Основные типы сайтов
(пустая строка или три высоты шрифта)

В современном мире web-сайт является 
одним из самых необходимых элементов для 
успешного развития бизнеса любой компании 
или фирмы. 



Общие требования к оформлению
⚫ Шрифт: Times New Roman, цвет – черный, 

межзнаковый интервал – обычный, 
масштаб – 100%

⚫ Высота букв и других знаков: не менее 1,8 
мм (кегль 12пт или 14 пт).

⚫ Междустрочный промежуток: 1,5 
интервала

⚫ Выравнивание текста: по ширине
⚫ Поля (не менее): правое – 10 мм, левое – 

25 мм, верхнее и нижнее – 20 мм
⚫ Абзацный отступ: 12,5 мм



Оформление листинга
⚫ Листинг программы размещается в приложении
⚫ шрифт Courier New, размер – 12 пт, межстрочный 

интервал – одинарный.
⚫ Рекомендуется отделять смысловые блоки пустыми 

строками, а также визуально обозначать вложенные 
конструкции с помощью отступов

⚫ Ключевые слова и комментарии в листинге программ 
могут быть выделены с помощью курсива

⚫ Название листинга программы оформляется тем же 
шрифтом, что и основной текст, и размещается над 
листингом слева, без абзацного отступа, через тире, 
после номера листинга.



Оформление листинга
⚫ Листинги программ должны иметь 

порядковую нумерацию в пределах 
приложения

⚫ Номер листинга должен состоять из 
обозначения приложения и порядкового 
номера листинга, разделенных точкой, 
например: «Листинг А3» – третий листинг 
приложения А

⚫ Если в работе содержится только один 
листинг, он обозначается «Листинг 1»

⚫ При ссылке на листинг в тексте работы 
следует писать слово «Листинг» с указанием 
его номера



Пример оформления листинга
Листинг А.3 – Программа «Вывод двумерного массива»

var
mas:array[1..5,1..5] of integer; {объявление 
двухмерного массива} i,j:integer;
begin
{Ввод значений элементов массива} for i:=1 to 5 
do
for j:=1 to 5 do readln(mas[i,j]);
{Вывод значений элементов массива} for i:=1 to 
5 do begin
for j:=1 to 5 do write(' ',mas[i,j]); writeln;
end;
end.



Не допускается:
⚫ Применять для одного и того же понятия различные 

научно-технические термины, близкие по смыслу
⚫ Применять сокращения слов и словосочетаний, кроме 

установленных ГОСТ 7.12-93
⚫ Применять произвольные словообразования
⚫ Сокращать обозначения физических величин, если они 

употребляются без цифр
⚫ Использовать математический знак минус «-» перед 

отрицательным значением величины, вместо знака 
следует писать слово «минус»

⚫ Употреблять математические знаки без числовых 
значений, например «=« (равно), а также знаки № 
(номер) и % (процент)

⚫ Применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СНиП и 
др.) без регистрационного номера



Нумерация страниц
⚫ Арабские цифры
⚫ Сквозная нумерация включая 

титульный лист (на титульном листе 
номер страницы не проставляется)

⚫ Номер страницы проставляется в 
центре нижней части листа без точки и 
дополнительных знаков



Перечисления
⚫ Дефис (другие символы не допускаются)
⚫ Строчная буква, после которой ставится 

скобка
⚫ Арабские цифры, после которых ставится 

скобка
Пример:
а)___________
б)___________

1)________
2)________

в)____________



Иллюстрации
⚫ Сквозная нумерация
⚫ Ссылка в тексте (рисунок 9)
⚫ Размещают сразу после текста, в котором упоминаются 

впервые, или на следующей странице
⚫ Под рисунком размещают пояснительные данный 

(подрисуночный текст), если есть
⚫ Все иллюстрации должны иметь названия
⚫ Под иллюстрацией посередине строки указывают 

слово «Рисунок», номер, тире и наименование.
⚫ Рисунки в приложении обозначают отдельной 

нумерацией с буквенным обозначением приложения, 
например, Рисунок А4 (четвертый рисунок первого 
приложения)



Пример оформления иллюстрации

1- разделительные линии заголовков; 2 – округлые элементы блоков 
и тени; 3 - иконки в стиле Flat; 4 – округлые кнопки

Рисунок 30 – Фирменные элементы в карточках программ обучения



Таблицы
⚫ Сквозная нумерация
⚫ Ссылка в тексте (таблица 9)
⚫ Размещают сразу после текста, в котором упоминаются 

впервые, или на следующей странице
⚫ Слова в таблице не сокращают
⚫ Все таблицы должны иметь названия
⚫ Название над таблицей слева, без абзацного отступа в 

одну строку с ее номером через тире.
⚫ Таблица в приложении обозначают отдельной 

нумерацией с буквенным обозначением приложения, 
например, таблица А4 (четвертая таблица первого 
приложения)



Таблицы
Не разрешается:
⚫ Разделять заголовки и подзаголовки боковика 

и граф диагональными линиями
⚫ Помещать графу «номер по порядку» (или 

№п/п». При необходимости порядковые 
номера указывают в боковине таблицы перед 
их наименованием

⚫ Помещать графу «Единица физической 
величины». Единицы измерения вписывают в 
колонку, строку или в наименовании таблицы



Пример оформления таблицы

Критерий
Возраст

До 18 лет От 18 до 35 От 35 до 50 От 50

1 Для работы 0 2 1 0

2 Для путешествий 1 2 1 1

3 Для подготовки к экзаменам 2 2 0 0

4 Для собственного развития 1 2 2 2

5 Для помощи освоения школьной 

и вузовской программы

2 1 0 0

Таблица 4 – Распределение целей по возрастам



Список использованных источников

⚫ Располагают с абзацного отступа в 
порядке появления ссылок на 
источники в тексте

⚫ Нумеруются арабскими цифрами без 
точки

⚫ В тексте работы номер литературного 
источника дают в квадратных скобках, 
[4]



Примеры библиографических записей



Примеры библиографических записей



Примеры библиографических записей



Примеры библиографических записей



Примеры библиографических записей



Примеры библиографических записей



Примеры библиографических записей



Приложения
⚫ Ссылка в тексте (приложение А)
⚫ Обозначают заглавными буквами русского 

алфавита, начиная с А
⚫ Каждое приложение начинается с новой 

страницы
⚫ Наверху посередине страницы пишут 

слова «Приложение» и его обозначения
⚫ Заголовок посередине с прописной буквы
⚫ Между словом «Приложение», заголовком 

и текстом оставляется по одной 
свободной строке



Антиплагиат
⚫ https://nitumisis.antiplagiat.ru/Student
⚫ Бакалавры -  0BAWUI8L
⚫ Магистры -  J25UY9OK

⚫ названия файлов, которые будут загружать студенты в 
обязательном порядке должны содержать ФИО и название 
ГРУППЫ (например: 

«Сидоров Иван Петрович_СМП-13-3.doc»), 
в противном случае файлы не будут идентифицированы!

⚫ 5 раз!!!



Абзац
⚫ Интервал 
до и после «0»



Спасибо за внимание


