
Как написать письмо?



Презентация

Составила Смирнова Римма Борисовна 
преподаватель английского языка  

   МК №5



Почтовая открытка: задание

●  ПЛАН ПИСЬМА В ОГЭ ПО АНГЛИЙСКОМУ 
ЯЗЫКУ

● Письмо в ОГЭ должно быть чётко структурировано 
и включать в себя следующие обязательные 
компоненты:

● Адрес
● Дата
● Обращение
● Благодарность за полученное письмо



● Извинения за то, что не ответил 
раньше и причина этого.

● Соединяющая фраза
● Ответы на вопросы друга
● Вежливое завершение письма и 

указание причины, почему 
заканчиваем писать письмо



● Ссылка на будущие контакты
● Завершающая фраза
● Подпись (Имя)
● Разберем эти компоненты письма в 

ОГЭ по английскому 2018 подробнее.



ОБРАЗЕЦ НАПИСАНИЯ АДРЕСА В ОГЭ ПО 
АНГЛИЙСКОМУ ЯЗЫКУ

● В правом верхнем углу указываем адрес (можно краткий)
● Moscow
● Russia
● Если вы пишете полный адрес, не забудьте про принцип «от 

меньшего к большему», а именно:
● номер дома, название улицы
● город
● страна



ОБРАЗЕЦ ДАТЫ ПО АНГЛИЙСКОМУ ЯЗЫКУ 
● Под адресом, пропустив строку, указываем дату 

письма в одном из форматов:
● May 5th 2018
● 4 May 2018
● 04/05/17
● Помните, что даты May 5th 2017 и 4 May 2017 

содержат по 3 слова, в то время как 04/05/17 
считается одним словом.



ШАБЛОН ОБРАЩЕНИЯ В ПИСЬМЕ ОГЭ 
● Оно состоит только из двух 

слов: Dear + имя друга (Dear Tоm,). 
После обращения нужно обязательно 
поставить запятую! Не поставите – 
потеряете балл.



ОБРАЗЕЦ ВЫРАЖЕНИЯ БЛАГОДАРНОСТИ В ПИСЬМЕ
ПО АНГЛИЙСКОМУ ОГЭ 

● ОБРАЗЕЦ ВЫРАЖЕНИЯ 
БЛАГОДАРНОСТИ В ПИСЬМЕ
ПО АНГЛИЙСКОМУ ОГЭ 

● Далее следует поблагодарить друга за 
его письмо:

● Thanks (a lot) for your (last) letter.
● I was glad to get your letter.
● It was great to hear from you!



ПРИМЕРЫ ИЗВИНЕНИЯ В ПИСЬМЕ ПО 
АНГЛИЙСКОМУ ЯЗЫКУ

● Затем нужно извиниться за то, что не 
ответили раньше, и объяснить 
причину:

● Sorry I haven’t answered earlier but I 
was really busy with my school.

● Sorry I haven’t written earlier but…
● Sorry I haven’t been in touch for so long 

for so long but…



Соединяющая фраза

● Здесь можно упомянуть какой-либо факт из 
полученного письма 
(I’m glad you passed yourPhysics test!) или 
написать универсальную фразу: 
либо I’m glad you’re OK! (если у друга все 
хорошо), либо I miss you greatly! (если из 
письма друга мы узнаем, что он, например, 
сломал ногу и лежит в больнице).



Почтовая открытка:задание

Dear N,
I’m happy you can come 

to stay with us in 
summer. Please, let me 
know when you are 
going to come and 
what you would like to 
do.

Best wishes, 
Ann. 

N. N. 
10 Sadovaya Str.
St. Petersburg, Russia 



Почтовая открытка: оформление 

9. Адрес, куда и кому ты посылаешь 
открытку, пишется в таком порядке:

● 1-ая строка - Имя и фамилия адресата
● 2-ая строка - Номер дома, Название 

улицы
● 3-я строка – Город, Почтовый индекс
● 4-ая строка - Страна



Почтовая открытка : ответ

● Dear Ann, (1,2,3)
● I feel very excited that I can 

come to stay with you in 
the summer. (4) I'm going 
to come at the beginning of 
August for two weeks. I'd 
like to see as much of 
Oxford as I can. It would be 
great if we could visit your 
school and go shopping for 
gifts one day. I'd love to 
meet your friends.(5)

● Best wishes, (6, 7)
● Katya (8) 

● Ann White (9)
● 2 Victoria St.
● Oxford OX 2 006
● England
● United Kingdom



Личное письмо: оформление 

● B верхнем правом углу напиши свой 
адрес (адрес отправителя):

● 1-ая строка - Номер дома, Название 
улицы

● 2-ая строка – Город, Почтовый индекс
● 3-я строка - Страна
● Под адресом напиши дату написания 

письма:
● число месяц год 



Личное письмо 

● Пример написания 
адреса:

● 6 Sadovaya St
●                                                                                                                           

Dmitrov 146150
●                                                                                                                  

Russia (11)

● 12 April 2004 (12)



Личное письмо: ответ 
● Dear (1) Alice, (2) (3)
● Thanks for your letter. It was great to hear from you. (4) In your 

letter you asked me about my summer holidays. Well, I had a very 
good time! (5)

● In June I stayed at home because I had exams at school. Luckily the 
weather was nice and warm and at the weekend my parents and I 
went to our country house. We went sunbathing and swimming in 
the lake near there.

● In July I went to a summer camp. It was fantastic. I made a lot of 
new friends. Every day we went swimming in the river, and we 
played different games. There was a disco every night. Once we 
went hiking in the forest for two days. We cooked our meals on the 
fire and at night we sat around the fire, sang songs and told stories. 
(6)

● Are you happy with your new house? Is it bigger than your old 
house? Have you got a room of your own? Please tell me more 
about it. (7)

● Write soon.
● Love, (8) (9)
● Tanya (10)                        



Варианты обращения:

● Dear John and dear Mary
● Dear Mr. Johns and Mrs. Johns
● My dear Mary John, dear Mary, darling 

Mary, my dearest



Начальные фразы письма:

● I'm writing to (thank/ tell/ ask/ congratulate/ 
apologize/ etc.)

● I'm writing to thank you very much for the 
nice post card:

● I'm writing to tell you that we are going to 
be in Providence during Christmas time:

● I'm writing to ask you if you would come to 
dinner/lunch one day soon: would Monday, 
7.07. 2000 suit you?



Варианты подписи:

● With all good wishes to you both, Lisa
● With best wishes, Lisa
● Yours ever, Lisa
● Yours affectionately, Lisa
● Yours sincerely, Lisa
● Lisa. With kind regards (from us both), Lisa
● With our best wishes to you all, Lisa
● Yours sincerely, Lisa



Применив данные правила и советы, вы 
обязательно напишите отличное письмо!


