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IleAb:

N3y4EHHE ABUKEHHSI JOKYMEHTOB
B OpraHu3alliid C MOMEHTAa UX
CO3MaHUS 0 3aBEPIICHUS
NCIIOAHEHUS UAN OTIIPABKH.



BonnpocCshl A H3YYEHHS:

1. [TouaTue ¥ IPUHITUIIEI OPTAHU3AIIUHT
JOKYyMEHTO00OpoTA.

2. IIpoxoxkaeHue U MOpsSIA0K UCIIOAHEHUS
BXOISIUX JOKYMEHTOB.

3. IIpoxoxkaeHue UCXOOSIUX U BHYTPEHHUX
JOKYMEHTOB.

4. Pabora ¢ KOHPUAEHIINAABHBIMU
JOKYMEHTAMH.

5. PaboTra c mucbMaMu U o0OpallleHUSMU
IrpaskaaH.



dorxymenmoobopom @

OBUXKEHHUE NOKYMEHTOB Ha
IIPEAIIPUATHUH, B YUPEXKIEHUHU C
MOMEHTA UX IMOAYVUYEHULI UAU CO3MaHUS
10 3aBEPIIEHUS UCIIOAHEHUS UAU
OTIIPABKH.
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OCHOBHBIE€ IIPHHIIHIIBI
OpraHH3allHH AOKYMEHTOooOopoTa®

OIIEPATUBHOCTE;
OIIpaBIAaHHOCTD;

e IUHOOOPA3HOCTD IIPOXOXKAEHUS U
IIpoliecca o0padboTKU JOKYMEHTOB;

IPAMOTOYHOCTD.
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B xaikIOH OpraHH3aIlHH MOXXKH
BBIAEAHTH CACAYIOIIHE IIOTOKH
AOKYMEHTOB:

ITIOTOK BXOASALIEH MOKyMEHTAIIHUH,
COCTOLIIIUNU U3 IIOCTYIIAIOIINX B
OpraHUu3aIluI0 JOKYMEHTOB;

IIOTOKY BHYTPEHHEH MOKyMEHTAaIlUH,
COCTOSIIHE U3 JOKYMEHTOB, CO3JaHHBIX B
opraHu3allii U He IIpeIHa3HaYeHHBIX K
BBIXOY 3a €€ IMPEIEABI;

ITIOTOK HCXOAALIEH NOKyMeHTAaIllHU,
COCTOLIIHUHN U3 JOKYMEHTOB,
IIpeaHasHaYeHHBIX JIASI OTIIPABKU B APYyTHe
OopraHu3allf.



JAOKYMEHTOIIOTOK XapaKTepH3ye
CAEAYIOLUIHMH OCHOBHBIMH
nmapaMeTpaMH:

CoaepPKaHUEM UAH PYHKIIHMOHAABHOM
[IPUHAOAEKHOCTBIO;

CTPYKTYPOU,

PEKHUMOM HAU ITUKAUYHOCTBIO;
HaIllpaBAECHUEM;

00BLEMOM.




JAOKYMEHTOIIOTOK BXOASALIHX
AOKYMEHTOB COCTaBAAIOT:

JOKYMEHTBI BBIIIIECTOSIINX OPraHu3allnui,
OpraHOB BAACTH;

JOKYMEHTHI IIOABEAOMCTBEHHBIX
OpraHu3alli, IIPUCHIAQIOIIUX OTYETHO-
VUETHYIO JOKYMEHTAIIUIO U PA3AUYHOI'O
poaa 3aIIpocChl,

JOKYMEHTBI OpraHu3allui-CMEeKHUKOB U
IIPOYNX OpPraHu3aIluii, 0OMeHHNBAIOIIINXCSI
nHoOpMalluel OAS pellleHHsI BOIIPOCOB,
TPEOYIOIIHUX COBMECTHBIX MEHUCTBU;

JKaAOOBI U 3a9BAECHUA I'pazxiaaH.
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B nnpouecce ABHXKXEHHS BXOAAILL
AOKYMEHTOB BBIIIOAHSAIOTCHA
CA€AYIOIIHE OIlEepPaIlHH:

IIpUEM BXOASIIIUX NJOKYMEHTOB;

IIepBOHAYaAbHAas (3KCIIEAUITUOHHA)
00paboTKa;

[IpeABaAPUTEABHOE PACCMOTPEHUE U
pacripeaeAeHUE;

perucTpald,
PaCCMOTPEHHE JOKYMEHTOB PYKOBOICTBOM;
UCIIOAHEHHUE PE3OAIOLINH,;

OTIIPaBKa OTBETHHBIX JOKYMEHTOB.



Perucrpaiua JOKYMEHTA

Perucrpanusa A0KyMEHTa — 5TO 3allUCh YUETHBIX
JAHHBIX O MOKYMEHTE 10 YCTAaHOBAEHHOU popMe,
dukcupymomnie akT ero Co3aaHusl, OTIIPaBAECHULA
WA IIOAYIEHUS

Perucrpanua npugaetT IPUAUIECKYIO CUAY
JOKYMEHTY

Perancrpanusa npecaeayeT TPH ILIEAH:
y4eT JOKYMEHTOB,
KOHTPOAB 324 UX UCIIOAHEHUEM,;
CIIPAaBOYHYIO pabOTy 110 JOKYMEHTAaM.



Perucrpaiua JOKYMEHTA

Perucrpanuu nnogaexkaT BCE JOKYMEHTHI,
TpeOyIoIre yueTa, UCIIOAHEHUS U
HCIIOAB30BaHUS B CIIPABOYHBIX IIEASIX
(pactiopgauTeAbHBIE, IAQHOBBIE, OTYETHEIE,
VIETHO-CTAaTUCTUYECKHE, OyXraATepCcCKUe,
dbUHaAHCOBBIE U OP.), KAK CO3/1aBaeMbIe U
HCIIOAB3YEMbIE BHYTPU OpPraHUu3allui, TakK U
HaIllpaBAsSIEMbIE B JIPYTHUE OpraHU3alllH;
IIOCTYTIAIOIIUE M3 BBIIIECTOSIIINX,

IIOABEAOMCTBEHHBIX U APYTHUX OpraHU3alluin
U YaCTHBIX AHII.



Heperucrpupyemsbie ZOKYMEHTBH

revyaTHble U3MaHUS (KHUTH, XKYPHAABI,
OIOAAETEHH);

HHPOPMAaITUOHHbIE MaTEPHUAABI,
[IPUCAQHHBIE B KOIIUU Al CBEIECHUS;

[I03APaBUTEABHBIE ITUCbMa U TEAETPAMMEBI;
I[IPEUCKYPAHTHI,

IIPUTAAQCUTEABHBIE OUAETHI;

IIporpamMmbl KOH(PEPEHIINM, COBEIIIAHUM;

PEKAAMHbBIE MaTePHaAbl (AUCTOBKH,
[IpOorpaMmbl, IIPOCIEKTHI, U3BEILIEHU).



JAOKYMEHTBI PETHCTPHPYIOTCS B
OpraHH3allHH OAHH pa3:

< co3maBaeMble — B I€Hb IIOAIIUCAHULI UAU
VTBEPKIEHUS,

¢ IIOCTYIIAIOIIYE — B A€HB ITOCTYIIACHHUSI.

% Ilpu perucrpallyiy IMOCTYIIAIOIINX
JOKYMEHTOB ITPOCTABASETCS JaTa U HHOAEKC
ITIOCTYIIA€HHUSI B PETUCTPAIIMOHHOM IIITaMIIE

[Ipu nepenaye 3aperuCTPUPOBAHHOIO
JOKYMEHTA U3 OMQHOTO MOAPA3AEACHUS B
APYroe OH IIOBTOPHO HE PETUCTPUPYETCH



HPOXO}KDLQHKQ HCXOAAILILLEI'O
AOKYMCECHTA BKAIOYACT HECCKOABK
9TAaIIOB.

% COCTaBA€HHE IIPOEKTa JOKYMEHTA, €r0
pacriedyaTka;

% coraacoBaHUE IIPOEKTA, €ro
BU3HPOBaHNE B HEOOXOAUMBIX
CAyYasIX;

% ToanucaHue (yrBepzKacHUe)

JTOKYMEHTA;
*» perucTpalnyd U OTIIpaBKa JOKYMEHTA.
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Opranuszanusa ABHIXEHHS
AOKYMEHTOB BHYTPH OpraHH3allH

[lepegjagya MOKYMEHTOB MEXKAY CTPYKTYPHBIMH
IIoaApa3aeA€HUSIMH OOBIYHO OCYIHIECTBASETCH Yepes
HMHCIIEKTOPOB (CeKpeTapel) CTPYKTYPHBIX
IIOAPA3AEACHUN UAU AUI], OTBETCTBEHHBIX 34
JOKYMEHTAIIMOHHOE O0ecrieueHre yIIPaBACHUS
(1OY).

JIOKYMEHTBI JOAXKHBI II€EPeEaaBAThCS C
COOTBETCTBYIOIIIEN OTMETKOU B PETUCTPAIITMOHHON
dopme, KoTopas OyaeT comepkaTh HHPOPMAIIUIO O
MECTOHAXO0XXIECHUN OPUTHHaAA JOKYMEHTA U €r0
KOTIHH.

HE PEKOMEHAYETCS IIepeaaBaTh JOKYMEHTHI
HCIIOAHUTEASIM 0e3 YBEIOMAEHHUSI PYKOBOIUTEAEH
CTPYKTYPHBIX IIOAPa3aeACHUHN



IIpx HCIOAB30OBaHHH B OpraHH3all
aBTOMATH3HPOBAHHOH CHCTEMABI

NCIIOAHUTEASIM OOBIYHO IIEPECHIAAETCS
PETHUCTPAIIMOHHO-KOHTPOABHAS KapTodyKa
JOKyMEHTAa C IIPUKPENIAEHHBIM DatiAOM,
comepKalmmM obpas3 caMoro foKymeHTa. [Ipu aToMm
OTBETCTBEHHOMY HCIIOAHUTEAIO IIPHU HEOOXOMIUMOCTU
MOKET IIepegaBaThbCs U caM OyMasKHBIH OPUTUHAA
JoKyMeHTa. McrioAb3oBaHHUE TaKOW TEXHOAOTHU
II03BOASIET YMEHBIIHUTHL KOAMYECTBO OYMasKHBIX
KOITUH JOKYMEHTOB, YCKOPUTH ABUXKEHUE
JOKYMEHTOB B OpTaHMU3alluU, COKPATHUTD
TPYA0EMKOCTH 00pabOTKH JOKYMEHTOB U IIOBBICUTD
OIIEPATHUBHOCTDb U 3PPEKTUBHOCTH BBIIIOAHEHUS
TOASKHOCTHBIX 0093aHHOCTEH.
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KOHTPOAB HCIIOAHEHHSHA

KOHTPOAB 32 UCIIOAHEHUEM OOKYMEHTOB U
IIPUHATHIX PEIIEHUN — OAHA U3 BAasKHEUIIIUX
DYHKIIUN YIIPABAEHUS, LIEABIO KOTOPOUN ABASAETCH
COAENWCTBHUE CBOEBPEMEHHOMY U KAQUYECTBEHHOMY
HCIIOAHEHUIO JOKYMEHTOB, O0OecCIIedYeHHE ITIOAYUEHUS
aHAAUTUYECKOM MHMOPMAIIUM, HEOOXOIUMOH IAS
OLIEHKU MEATEABHOCTHU CTPYKTYPHBIX
IoaApa3aeA€eHUu, QUAHAAOB, KOHKPETHBIX
COTPYAHUKOB.

B KOHTPOAE€ HUCIIOAHCEHHA JOKYMECHTOB MO2KHO
BBIICAUTD.

— KOHTPOAB IIO CYHIECTBY PE€ILIE€HHUA BOIIPOCA,
BBITIOAHCHHA IIOPYICHHA,

— KOHTPOAB 3a CPOKaMHM HCIIOAHEHHA 3aJaHHd.
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JTanbl KOHTPOAA:

IIOCTAHOBKY AJOKYMEHTOB Ha KOHTPOAB,

IIPOBEPKY CBOEBPEMEHHOCTH AOBEIEHUSI
JOKYMEHTOB 10 KOHKPETHBIX UCIIOAHUTEAEH;

IIpEABaPUTEABHYIO ITPOBEPKY U PETYAUPOBAHUE
X0aa UCIIOAHEHHUS,;
CHATHE NJOKYMEHTOB C KOHTPOAS;

y4deT 1 0000IIeHHEe Pe3yABTATOB KOHTPOAS
HCIIOAHEHHUS JOKYMEHTOB.
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POPMBI KOHTPOAS:

py4YHasa CpoKoBad KapToTeKa (MAH KOHTPOABHO-
CIIpaBOYHAad KapTOTEKAa);

dABTOMAaTHU3HNPOBaHHad CUCTEMa KOHTPOAA
HCIIOAHEHHUA JOKYMEHTOB.

B Hacrosiiee BpeMa Hanboaee pallioOHAABHBIM
ABASIETCS aBTOMATU3UPOBAHHBIN KOHTPOAB 3a
HCIIOAHEHUEM JMOKYMEHTOB, KOTOPBIH BEAETCS C
TIOMOIIBIO IIEPCOHAABHBIX KOMITLIOTEPOB U
CIIEITMAAU3UPOBAHHOIO ITPOTPAMMHOTO
obecrieueHHtsd, II0O3BOASIIOIIET0 aBTOMATUYECKH
IIOAYYaTh BCEBO3MOXKHBIE CBOAKH U OTUYETHI.
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CPOKK HCIIOAHCHHSNY NJOKYMCECHTO

CpoOK HCIIOAHEHHSA AOKYMEHTA — 3TO CPOK, YCTAHOBAEHHBIN
HOPMAaTHUBHO-IIPABOBBIM aKTOM, OPTraHU3aI[MOHHO-
pPacCIopsAUTEABHBIM JOKYMEHTOM HAU PE3OAIOITHEH

THIIOBOH CPOK HCIIOAHEHUS MJOKYMEHTa — CPOK HCIIOAHEHHUS
JOKYMEHTAa, YCTAHOBAECHHBIYM HOPMATHUBHO-IIPABOBBIM aKTOM.

HHANBHAYAaABHBIH CPOK HCIIOAHEHHUS MJOKYMEHTA — 3TO CPOK
UCIIOAHEHUS OJOKYMEHTA, YCTAHOBAECHHBIM OPraHu3alliOHHO-
pPacCropaaAuTEABHBIM JOKYMEHTOM OPraHuU3alluyi UAU
PE3OAIOITUE.

CpOKHU HMCIIOAHEHUY UCYUCASIIOTCHI B KaA€HIAAPHBIX AHSX C
JaThl MIOAIINCAaHUY (YTBEPXKAECHUL) JOKYMEHTA, a
IIOCTYIIUBIINX U3 APYTUX OpraHu3alui — C gaThl UX
IIOCTYIIACHUSI.



HudopMalHOHHO-CIIpaBOYHAas
paboTa

+» OpaHa 13 rAaBHBIX IleAel perucTpaliy —
co3maHne 0aHKa JaHHBIX O JOKYMEHTaxX
opranusaiuu. Cay>xkb6a JOKyMeHTAIIUOHHOIO
obecriedyeHUs yIIpaBA€HUSA (UAU CEKPETaph B
HEeOOABIIION OpraHMu3allli) Ha OCHOBE 3TOI0
OaHKa MaHHBIX 0093aHa OTBETUTDHL HA
BOIIPOCHI ABYX THUIIOB:

% y KOro, I7ie, B KaKou cTaauu padoThl
HaXOMUTCS AIOOOH MOKYMEHT;

% B KaKHX JOKyYMEHTax MOXKHO HAWUTH
HMHMOPMAIIUIO [T0 KOHKPETHOMY BOITPOCY.
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HudopMalHOHHO-CIIpaBOYHAas
paboTa

< Hcroab3yd cucremy aBTOMaTU3allUU

JEAOTTPON3BOACTBA U SAEKTPOHHOIO
JOKYMEHTO000POTa MOXKHO OBICTPO ITPOHU3BOAUTH
ITIOMCK JOKYMEHTA AU JOKYMEHTOB KaK IIO
3HAYEHUIO U COYEeTaHHUIO AIOOBIX PEKBU3UTOR
PETUCTPAITNOHHO-KOHTPOABHON KapTOYKHU (BKAIOYAST
IIOpyYeHUsd), TaK U 10 TeKCTaM CaMUX JOKYMEHTOB
(datinoB).

[Tpr HEOOXOMUMOCTH CAOXKHBIM ITOMCKOBBIN 3aIIpoC
MOKeT OBITh COXpaHeH U HCIIOAB30BaH
HEOHOKPATHO, a OTOOpaHHbBIE B pe3yAbTaTe IIOHCKa
JOKYMEHTBI MOKHO XPAHUTh B ITEPCOHAABHBIX
rarKkax IoAb3oBaTeAell UAU pacliedyaTaTh B BHIE
TIepeyHs.



0prann3a1um XPaHCHHNA NJOKYMEHTO

[lom orniepaTUBHBIM XpPaHEHUEM ITIOHUMAETCS IIPOIIECC,
OCYLIECTBAIEMBIN B T€YEHUE IIPAKTHUYECKOTO
UCIIOAB30BaHUs JOKYMEHTOB 10 IIPOBEAECHUS
SKCIIEPTU3BI IIEHHOCTHU U IEPEeNadYu JOKYMEHTOB Ha
apXUBHOE XpaHEHUE

ﬂOKYMGHTBI BO BPEMAd HUX HCIIOAHECHHA JOA2KHDBI
XPaHHUTBCA Y UCIIOAHHUTEAA B CIICHHHUAABHBIX ITallKax.

[lariky B TeYeHUE OHSI XPAHSITCS Ha CTOAE
HCIIOAHUTEASI, & TIOCA€ OKOHYaHUSA PabOThI JOAXKHBI
yOupaThCcd B AIIUK CTOAQ, ITKad UAM cerd.

HcrioAHEHHBIE MOKYMEHTBI JOAKHBI (POPMHUPOBATHCS B
JeAa B COOTBETCTBHU C HOMEHKAATYpPOU aeA. Ilpu
9TOM JleAa C MOMEHTAa UX 3aBE€AEHUS U 10 IIepeaadu B
apXUB OpTaHU3alluU JOAXKHBI XPAHUTHCH 10 MECTY UX
dopmHupoBaHUA.



\/
%

N/
%

HomeHKAATYypa OAeA

HOMEHKAATYpAa OEA — 3TO CUCTEMATU3HUPOBAHHBIN
I[IEPEYEHL HAUMEHOBAHUU [IEA, 3aBOAUMEIX B
opraHu3aliyiy, C YyKa3saHUEM CPOKOB UX XpPaHEHUd,
O0(POPMAEHHBIN B YCTAHOBAEHHOM ITOPSIKE.

HomeHKAaTypa meA JoAXKHa ObITH B KaxKI0M
OpraHu3allui, YIpPEeXKACHUH, [IPEAITPUITUU, [IPHU
5TOM OHa JOAYKHAa OXBaTbIBaTh BCE JOKYMEHTHI,
co3aaBaeMbI€ B IIPOIIECCE UX NEATEABHOCTH.

CyIIeCTBYIOT TPHU BUAA HOMEHKAATYP HEA:
— TUIIOBag;

— IpHUMeEpHas;

— UHAWUBHUAyaAbHad KOHKPETHON OpraHHU3allUU.



HomeHKAATYypa OAeA

O61e TpeboBaHUS K COCTABACHUIO U
0POPMAEHUIO HOMEHKAATYP €A U3A0KEHBI B
CAEAVIONIUX MOKYMEHTaX:

— OCHOBHBIX IIpaBHAaX PabOThI apXUBOB OPraHU3aIluH,
od00peHHBIX pellleHueM Koaaeruu PocapxuBa ot 6
deBpaas 2002 r. (pasaea 3.4);

— THUIIOBOM MHCTPYKIUU I10 AEAOIIPOU3BOACTBY B
deaepasbHBIX OpraHaxX UCIIOAHUTEABHON BAACTH,
YTBEPKACHHOU ITpUKa3oM MUHKyABTYpPBI Poccuu ot 8
Hos10ps1 2005 r. (pasmea 6.1);

— l'ocymapCTBEHHOU CUCTEME HOKYMEHTAIIMOHHOTO
obecrieueHus yIIpaBA€HUs, OJJ0OPEHHOM KOAAETUEH
I'naBapxuBa CCCP 27 anpeasg 1988 r. (pazmea 3.2.9).



IIpx cocTaBAEHHH HOMEHKAATYP
AEA CAEAYET PYKOBOACTBOBATHCH:

yCTaBOM HAU ITOAOKEHHEM 00 OopraHu3allii,
IIOAOKEHUAMU O CTPYKTYPHBIX MMOAPA3AEACHULIX,
IITATHBIM PaCIIMCaHUEM,

HOMEHKAATYPOH OEA OPraHU3allUuU 3a [IPOIIIABIN 'O,

OITUCAMU €A IIOCTOSIHHOI'O U BPEMEHHOTO (CBBIIIIE
10 aAeT) xpaHeHUs,

PETHUCTPAIIUOHHBIMU (POPMaMH,

BEAOMCTBC€HHBIMH M THIIOBBIMHA IICPCIYHAMU
AOKYMCECHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB HX XPaHCHHA,

THUIIOBBIMH U IIPHUMEPHBIMH HOMCHKAAQTypaMHM IEA.



YCTaHOBAEHHE CPOKOB XpaHEHHA AE
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OnpeneseHUE CPOKOB XpPaHEHUS JOKYMEHTOB
OCYIIIECTBALETCS HAa OCHOBAHUU CIIELIMAABHBIX
IIEpPEYHEN TUIIOBBIX HAW BEIOMCTBEHHBIX
JOKYMEHTOB.

[lepedyeHb JOKYMEHTOB CO CPOKAMH XpPaHEHHUS
IIpEeCTaBAIET COOOM cucTeMaTU3NPOBAHHBIN
CITCOK BU/IOB U KaTEropuil MJOKyMEHTOB,
coaepzKalluii HOpMaTHBHBIE YKA3aHHUS O CPOKAX UX
XpaHEeHUS.

YcTaHOBAEHHBIE MAHHBIMHU IIEPEUYHSIMU CPOKHU
XpaHEeHHUs JOKYMEHTOB ABASIIOTCS 00s13aTEeABHBIMU,
IIPU 3TOM CPOKHU XPaHEHUd HE pa3periaeTcs
COKpalllaTh, & MOXKHO AHIIIb, B CAy4asiX, BbI3BAHHBIX
CHIEIIU(PUKOMN AeSITEABHOCTH OpPraHu3aIluu, —
YBEAUYHUBATD.



YCTaHOBAEHHE CPOKOB XpaHEHHA AE

% B caydyae ecaM CpOK XpaHEHUS OIIPEAEAECHHBIX

JOKYMEHTOB HE IMPEAYCMOTPEH THUIIOBBIM HUAU
BEIOMCTBEHHBIM IMEPEYHIMH, TO JAHHBIN CPOK
yCTaHaBAUBAETCA SKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM
KOMUCCHUEN COOTBETCTBYIOIIIETO APXHUBHOTO
VUPEXKIEHUS 10 MIPEACTABACHHUIO apXuBa
OpraHu3alvy U LIEHTPAALHON 3KCIIEPTHOM
KOMUCCHUEHN (SKCIIEPTHON KOMHUCCHUEN) OpraHUu3allvu.

HcunucaeHre CPOKOB XpaHEeHUd JOKYMEHTOB,
3aKOHYEHHBIX AEAOIIPOU3BOACTBOM B TEKYIIIEM
roay, HaUMHaeTcs ¢ 1 SHBaps CA€AYIOIIETO roaa
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OCHOBHBIE IIOAOKEHHSA

[TucbMeHHOEe obpallleHue, ITOCTYIIUBIIIEE B
rOCyIapCTBEHHBIN OpTaH UAU JOAKHOCTHOMY AHUILY
B COOTBETCTBHU C UX [IOAHOMOYHUSIMHU, IIOJAECIKUT
00s13aTEeABHOU PETHUCTpallut U paccMaTpUBaeTCd B
CPOKH, YCTAaHOBAEHHbIE PeepasbHBIM 3aKOHOM.

PaccmoTpeHre MUChbMEHHBIX O0pallleHuH rpakiaH,
CcoAEepzKallliX BOIIPOCHI 3alllUTHI IIpaB AETEN,
IIPEOAOXKEHUA I10 IIPEAOTBPAILIEHHUIO BO3MOIXKHBIX
aBapUU U UHBIX YpPE3BbIYAUHBIX CUTYALIUH,
IIPOU3BOAUTCS HE IMO3MHEE MIITHAAIIATU pabouyux
JJHEU CO OHY UX PETUCTPAIIUU B I'OCYyaapPCTBEHHOM
OpraHe.

PykoBoauTeAu rocy1apCTBEHHBIX OPTAaHOB BIIpaBe
yCcTaHaBAUBaTh COKpAaIlleHHbIE CPOKU
PACCMOTPEHUS OTAEABHBIX ITUChbMEHHBIX
oOpalleHu rpaskiaaH.



TpeboBaHHSI K IHCBMEHHOM
oOpalreHHIO

[packnanvH B IIMCBMEHHOM OOpAallleHUH HJOAXKEH
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yKas3aTb

HauMEeHOBaHHE TIOCYIAapCTBEHHOTO oOpraHa HAHU
opraHa MECTHOIo0 CaMOVIIPaBAE€HUsI, B KOTOpPbIE
HallpaBASIET  ITUCbMEHHoOe  obpaillieHue,  AHOO
dbaMuAMIO, HMSI, OTYECTBO [MOASKHOCTHOTO AMIIA,
AU00 MOAKHOCTDH AUIIA.

CBOU (paMUAUIO, UMSI U OTYECTBO,

IIOYTOBBIM aipec, II0 KOTOPOMY [AOAXKHBI OBITH
HallpaBA€HBI  OTBET  AMOO  YBEOIOMAEHHE O
riepeaapecaniy obpalieHus

Ob6paineHue H3AaraeTcs IrpaskIaHUHOM B

IIPOU3BOABHOM, UM caMHM H30paHHoOH dopMe u
HaIIpaBAdEeTCs aApecaTy 3a AWYHOW IIOAIIUCHIO U
JaTod HaIIMCaHUS oOpallleHUs.




