
Редакционно-издательское 
оформление книг и 

брошюр

консультация



Основные выходные 
сведения книжного издания:

• надзаголовочные данные
• имя автора
• заглавие издания
• подзаголовочные данные
• выходные данные

• классификационные индексы (УДК, ББК)
• авторский знак
• международный стандартный номер книги (ISBN)

• знак охраны авторского права  © 



Выходные сведения книги 
размещают на:

• обложке книги
• титульном листе
• обороте титульного листа
• концевом титульном листе
  (последней странице издания)



На обложке приводят:

• имя автора (соавторов)
• заглавие издания



Обложка:

А. Б. Иванов

Финансы поют романсы



На титульном листе 
приводят:

• надзаголовочные данные
• имя автора
• заглавие издания
• подзаголовочные данные
• выходные данные



Титульный лист:
Всероссийский заочный финансово-экономический 

институт

А. Б. Иванов

Финансы поют романсы
Учебник

Архангельск
2009



Надзаголовочные данные 
могут содержать:

• наименование организации, 
  от имени или при участии которой    
  выпущено издание

• заглавие серии
          



Титульный лист.
Надзаголовочные данные:

             
Всероссийский заочный финансово-экономический  

институт



Титульный лист.
Надзаголовочные данные:

Федеральное агентство по образованию
Всероссийский заочный финансово-экономический  институт

Архангельский филиал



Титульный лист.
Имя автора:

Федеральное агентство по образованию
Всероссийский заочный финансово-экономический  институт

Архангельский филиал

А. Б. Иванов



Титульный лист.
Имя автора (соавторов):

Федеральное агентство по  образованию
Всероссийский заочный финансово-экономический  

институт

А. Б. Иванов, В. Г. Петров



Титульный лист.
Имя автора:

Федеральное агентство по образованию
Всероссийский заочный финансово-экономический  

институт

А. Б. Иванов, 
доктор экономических наук, профессор



Титульный лист.
Заглавие издания:

Федеральное агентство по образованию
Всероссийский заочный финансово-экономический  

институт

А. Б. Иванов, 
доктор экономических наук

Финансы поют романсы



Титульный лист.
Подзаголовочные данные:

Федеральное агентство по  образованию
Всероссийский заочный финансово-экономический  

институт

А. Б. Иванов, 
доктор экономических наук

Финансы поют романсы
Учебник



Титульный лист.
Подзаголовочные данные:

Федеральное агентство по образованию
Всероссийский заочный финансово-экономический  

институт

В. Г. Петров 

Копейка рубль бережёт

Учебное пособие 
для студентов I курса



Титульный лист.

                Не имей сто рублей

Руководство для студентов 

Составитель И.И. Иванов
Под редакцией С.С. Сергеева

2-е издание



Титульный лист.
Выходные данные:

∙  место выпуска издания
∙  имя издателя
∙ год выпуска издания



Титульный лист.
Выходные данные:

Архангельск
ВЗФЭИ

2009



Титульный лист:
Федеральное агентство по образованию 

Всероссийский заочный финансово-экономический
институт

Архангельский филиал

В. Г. Петров 

Копейка рубль бережёт
Учебное пособие 

для студентов I курса

Архангельск
2009



На обороте титульного листа
приводят:

∙  классификационные индексы УДК и ББК
∙   авторский знак
∙   сведения о серии
∙   сведения о многотомном издании
∙   сведения об утверждении учебника или учебного пособия
∙   сведения о соавторах
∙   сведения о других лицах, участвовавших в создании    
       издания
∙   макет аннотированной карточки
∙  международный стандартный номер книги (ISBN)
∙  знак охраны авторского права ©



Оборот титульного листа.
Классификационные индексы 
УДК и ББК,
авторский знак:

УДК 811.112.2`36(075.8)
ББК 81.432.4-923.2  
         П 30 



Оборот титульного листа.
Классификационные индексы 
УДК и ББК:
• УДК - Универсальная десятичная классификация существует около 

100 лет. Является международной классификацией и служит для  
взаимообмена библиографической информацией между странами. 
Основу таблицы составляет десятичная классификация. УДК 
применяется в Книжных палатах России, в крупнейших универсальных 
вузовских библиотеках, книготорговых организациях. Индекс УДК для 
выходных сведений книги определяют по четвертому полному изданию 
Универсальной десятичной классификации на русском языке и указывают 
вместе с аббревиатурой «УДК».

• Библиотечно-библиографическая классификация - отечественная 
классификация. Разработана Российской государственной библиотекой. 
Применяется в массовых библиотеках. Для определения индекса ББК 
руководствуемся изданием «Библиотечно-библиографическая 
классификация. Рабочие таблицы для массовых библиотек» (М., 1998, 
1999 г.). На обороте титульного листа приводят аббревиатуру «ББК» и 
помещают под индексом УДК.



Оборот титульного листа.
Авторский знак:

• Авторский знак определяют по двузначным таблицам авторских 
знаков Л. Б. Хавкиной. Любовь Борисовна Хавкина – русский 
библиотековед, кандидат педагогических наук разработала в 1931 
г. трехзначные авторские таблицы. Авторский знак приводят под 
первой цифрой индекса ББК. В авторском знаке кодируется 
фамилия автора книги (первого автора книги, созданной не более 
тремя авторами) или первое слово заглавия книги (если соавторов 
больше трех или издание опубликовано под заглавием):

• Классификационные индексы УДК, ББК и авторский знак 
образуют так называемый шифр хранения издания. Таким 
образом, у каждой книги свой шифр. Книгу с шифром не 
перепутаешь.



Оборот титульного листа.
Сведения о соавторах:
УДК 811.112.2`36(075.8)
ББК 81.432.4-923.2  
         П 30 

    Авторы:
   А.А. Петров, Б. Б. Иванов, В.В. Сергеев, Г.Г. Михеев 



Оборот титульного листа.
Макет аннотированной карточки:

    Петров, Владимир Георгиевич.  

П 30           Копейка рубль бережёт : учебное  пособие для студентов
          I курса / В. Г. Петров ; Федер. агентство по образованию, Гос. 
          образоват. учреждение высш. проф. образования «Всерос. 
          заоч. финансово-экон. ин-т». –  Архангельск : КИРА, 2009. – 
          132 с. : табл. – ISBN 978-5-88475-3.      
                              
                   Учебное пособие состоит из двух частей. Первая часть пред-
           ставляет собой справочник, содержащий правила по основным
           темам дисциплины «Деньги», изложенные на русском языке. Во 
           второй части содержатся упражнения разного уровня сложности
           на каждое правило. Для студентов, изучающих деньги и для всех
           желающих улучшить свои знания в области финансов. 

          
                                                                 УДК 336                                                                                        

                                                                                      ББК 65.052.20-44я73



Оборот титульного листа.
Международный стандартный номер книги 
(ISBN):

ISBN 978-5-884-12075-3



Оборот титульного листа.
Международный стандартный номер 
книги (ISBN):
• ISBN является уникальным идентификатором книги. Номер ISBN 

однозначно идентифицирует каждую книгу. Его указывают на своей 
продукции издатели более 140 стран мира. На основе номера ISBN
создается штриховой код книги.

• Международный стандартный номер «ISBN» присваивает Российское 
национальное агентство, функционирующее в составе Российской 
книжной палаты. Вместе с блоками номеров ISBN издатели получают 
инструкцию по использованию и простановке ISBN в издании. 

Адрес: 119019, Москва, Кремлевская наб., 1/9
Телефон: (495) 688-96-89; 688-99-91
http://www.bookchamber.ru

http://www.bookchamber.ru



Оборот титульного листа.

Знак охраны авторского права ©:
Знак охраны авторского права оповещает о 
наличии у физически юридических лиц 
авторских прав на интеллектуальную 
собственность в соответствии с Законом 
Российской Федерации «Об авторском 
праве и смежных правах». 



Оборот титульного листа.

Знак охраны авторского права ©:

    © Иванов А. В., 2009
   © ВЗФЭИ, 2009



     Оборот титульного листа:

УДК 336                                                                                        
ББК 65.052.20-44я73
     П 30

    Петров, Владимир Георгиевич.  
П 30           Копейка рубль бережёт : учебное  пособие для студентов
          I курса / В. Г. Петров ; Федер. агентство по образованию, Гос. 
          образоват. учреждение высш. проф. образования «Всерос. 
          заоч. финансово-экон. ин-т». –  Архангельск : КИРА, 2009. – 
          132 с. : табл. – ISBN 978-5-88475-3.      
                              
                   Учебное пособие состоит из двух частей. Первая часть пред-
           ставляет собой справочник, содержащий правила по основным
           темам дисциплины «Деньги», изложенные на русском языке. Во 
           второй части содержатся упражнения разного уровня сложности
           на каждое правило. Для студентов, изучающих деньги и для всех
           желающих улучшить свои знания в области финансов. 

          
                                                                 УДК 336                                                                                        

                                                                                        ББК 65.052.20-44я73

                © Петров В. Г., 2009
ISBN 978-5-884-12075-3                 © ВЗФЭИ, 2009



На концевой титульной странице 
(последней странице издания)
приводят:

• Надвыпускные данные книги
• Выпускные данные книги



Последняя страница издания. 
Надвыпускные данные книги:
• вид издания по целевому назначению
• полное имя автора (соавторов)
• заглавие издания
• полное имя составителя 

(составителей)



Последняя страница издания. 
Надвыпускные данные книги:

  
   Владимир Георгиевич Петров

               

             Копейка рубль бережёт

        Учебное пособие



Последняя страница издания. 
Выпускные данные книги:
• дата подписания в печать
• формат бумаги
• объём издания
• тираж
• номер заказа
• юридическое имя издателя и его адрес
• юридическое имя полиграфического 

предприятия и его адрес



Желаем, чтобы Ваша книга 
соответствовала 

общепринятым эталонам и 
стандартам!

            

               Книжная палата 
                                 Архангельской области.

Составитель: Т. Г. Тарбаева.

                      


