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Date2 Titre de la présentation

1 IF / ЕСЛИ функция переключатель

▪ в аргументах задается условие; 

▪ если условие выполняется, функция выдает 
в качестве результата заданное 
пользователем значение, не выполняется – 
другое.

IF(лог_выражение; [значение_если_истина]; [значение_если_ложь])
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2 SUMIF / СУММЕСЛИ суммирует диапазон ячеек по 
заданному условию

SUMIF(диапазон; критерий; [диапазон_суммирования])

Пример использования
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3 VLOOKUP / ВПР выполняет поиск данных 
в таблице

VLOOKUP(искомое_значение; таблица; номер_столбца; [интервальный_просмотр])

Пример использования
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4 УСЛОВНОЕ ФОРМАТИРОВАНИЕ выполняет графическую 
разметку ячеек

Условное форматирование позволяет быстро решить ряд вопросов, в 
частности:

▪ выделить цветом ячейки с дубликатами;

▪ отметить номенклатурные позиции в таблице с определенным ключевым словом;

▪ выделить данные на сумму более / менее заданной величины;

▪ отметить цветом данные на определенную дату;

▪ создать контрольные ячейки (checkpoints) для проверки заполнения формы;

▪ и др.
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5 ТЕКСТ ПО СТОЛБЦАМ разделяет данные в группе ячеек
по колонкам с учетом разделителя

▪ позволяет перевести отформатированный, 
многоуровневый текст одной ячейки в 
столбцы без потери данных.

Пример использования
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