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Список – это перечисление элементов. Для 
каждого элемента в списке, кроме первого, 
можно назвать предыдущий элемент; для 
каждого элемента, кроме последнего – 
следующий.
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В маркированном списке слева от каждого 
элемента нарисован значок – маркер. 

Маркированные списки используют в том случае, 
когда порядок перечисления элементов не 
важен.

Фигуры:

• отрезок
• ломаная
• прямоугольник
• окружность
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Для того чтобы оформить абзацы как список, 
нужно выделить их и щёлкнуть по кнопке . 

Если вставить новый абзац в середину или в 
конец списка, нажав клавишу Enter, в начале 
этого абзаца автоматически появится маркер. 

Чтобы изменить маркер, нужно выделить список 
и выбрать пункт Маркеры из контекстного 
меню. В диалоговом окне можно выбрать 
нужный шрифт, и затем – любой символ из 
этого шрифта.
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Нумерованный список – это список, в котором 
слева от каждого элемента стоит порядковый 
номер.

Нумерованные списки используют тогда, когда 
порядок перечисления элементов важен 

Строительство дома:

1) Залить фундамент.

2) Построить стены.

3) Сделать крышу.

4) Отделать помещения.
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При добавлении в список новой строки номера 
остальных строк изменяются автоматически.

Для создания нумерованного списка нужно 
выделить все его элементы и щёлкнуть по 
кнопке . 
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Чтобы изменить стиль 
нумерации, нужно 
выделить элементы 
списка, щёлкнуть на 
них правой кнопкой 
мыши, и выбрать пункт 
Нумерация.
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Многоуровневый список – это список, в котором 
есть несколько уровней. 

На каждом уровне может быть своя нумерация 
(или маркеры). 
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Для того чтобы распределить элементы списка 
по уровням, используют кнопки:

 – повысить уровень;

 – понизить уровень.

В текстовых процессорах есть несколько 
встроенных стилей оформления 
многоуровневых списков. Если ни один из них 
не подходит, можно создать свой.



Выводы:
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• В маркированном списке слева от каждого 
элемента нарисован значок – маркер. 
Маркированные списки используют в том 
случае, когда порядок перечисления 
элементов не важен.

• Нумерованный список – это список, в котором 
слева от каждого элемента стоит порядковый 
номер. Нумерованные списки используют 
тогда, когда порядок перечисления элементов 
важен.

• Многоуровневый список – это список, в 
котором есть несколько уровней. На каждом 
уровне может быть своя нумерация (или 
маркеры).
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