
Работа 
с Файлами и Папками 
в среде ОС Windows



Создание папки
• На Рабочем столе нажать Правую кнопку 

мыши (ПКМ)
• Появится меню:

Это меню 
называется 
«Контекстным 
меню»



Создание папки



Создание папки
• После выбора «Папка» создастся новая 

папка: 

• Затем необходимо ввести имя папки и 
нажать «ОК»



Создание файла

• Войти в созданную папку

Меню управления 
папкой

Свободная область 
папки (Рабочая 
область)



Создание файла

1. На свободной области экрана нажить ПКМ
2. Появится контекстное меню
3. Выбрать требуемый тип файла
4. Ввести имя файла
5. Нажать ОК


