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Правила оформления 
таблицы

1. Табличный номер:
1. Может отсутствовать;
2. Имеет вид «Таблица Число-номер»;
3. Пишется справа вверху;
4. С большой буквы;
5. Знак «№» не пишется;
6. Точка не ставится.



2. Заголовок таблицы:
1.Может отсутствовать;
2. Пишется посредине;
3. С большой буквы;
4. Без точки.

Моя семья
Член 
семьи

Имя Отчество Год 
рождения

Место 
работы, 
учебы

Мама Валентина Ивановна 1960 Школа
Папа Сергей Иванович 1958 Водитель
Я Петр Сергеевич 2004 Школа 
Любимая 
кошка

Алиса … … …



3. Головка:
1.Заголовок обязателен У ВСЕХ граф (в том числе у 

боковика!);
2. Первый ярус – обязательно с большой буквы, 

остальные ярусы – по смыслу;
3.Без точки;
4.Именительный падеж, единственное число («Член 

семьи», а не «ЧленЫ семьи»);
5. Заголовки одного яруса должны быть выровнены 

по верхнему уровню;
6. Единицы измерения (если они есть) записываются 

после заголовка графы через запятую или в 
круглых скобках.

Государство Год

1995 1996 1997 1998

Германия Добыча 
нефти

Добыча 
газа

Франция Добыча 
нефти

Добыча 
газа



4. Боковик:
1.Первая ступень – обязательно с большой буквы, 
остальные ступени – по смыслу;
2.Без точки.

Фамилия Предмет

Русский 
язык

Математика Природоведе
ние

Иванов Петя

Петров Ваня



5. Прографка:
1.Как правило, с большой буквы, если только по 

смыслу таблицы не требуется маленькая 
буква как противопоставление большой;

2.Без точки;
3.Данные одной строки должны быть выровнены 

по верхнему уровню;
4.Используются следующие обозначения:
… -данные неизвестны,
- -данные невозможны,
« – данные должны быть взяты из вышележащей 

ячейки.
5.Числа выравниваются по разрядам (так, чтобы 

единицы всегда писались под единицами, 
десятки – под десятками, сотни -  под сотнями 
и т.д).

Свойство Год рождения Рост (см) Вес (кг)

Иванов Петя 2004 163 62

Петров Иван 2004 165 65

Смирнов Коля 2004 170 69



Задания:
1. Постройте таблицу «Домашняя 

библиотека». В таблице должно быть не 
менее 5 книг. Для каждой книги должны 
быть указаны авторы, название, год 
издания и город, жанр (фантастика, 
детектив, роман и т.д)

2. Построить таблицу «Звери». В каждой 
таблице должно быть не менее 6 животных. 
Для каждого должно быть указано не менее 
5 характеристик.

Домашняя библиотека
Автор Название Год 

издания
Город Жанр

Беляев А.Р Человек-
амфибия

1987 Москва Фантастика

Кервуд Д Бродяги  
севера

1991 Москва Приключения

Тургенев И.
С

Повести и 
рассказы

1982 Москва Приключения

Олеша Ю.К Избранное 1987 Москва Романы

Беляев А.Р Звезда КЭЦ 1990 Москва Приключения

Звери
Название Среда 

обитан
ия 

Распростра
нение

Окраска Питание Охрана

Тигр Суша Дальний 
Восток

Белый, 
золотой

Копытные Красная 
книга

Лев Суша Африка, 
Греция, 
Индия

Белый, 
светло 
коричневый

Млекопита
ющие

Красная 
книга

Зебра Суша Африка, 
Северная 
Америка

Полосатая Трава Красная 
Книга

Антилопа Суша Северная 
Америка, 
Азия

Разная Трава Красная 
Книга

Крокодил Вода Тропики Зеленая Копытные нет

Кит Вода Индийский 
океан

Синий Планктон Охраняетс
я



Используемая 
литература

Учебник Информатики 5 класс Л.Босова
Учебник Информатики 6 класс Л.Босова

Задачник-практикум БИНОМ
Википедия 

http://ru.wikipedia.org/wiki/%D2%E8%E3%F0



Спасибо за внимание!


