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План лекции
Библиографическое описание

O Актуальность темы
O Термины и понятия
O Функции и требования
O Этапы анализа документа
O Виды БО
O Выводы



Библиографическое описание -

O совокупность библиографических 
сведений о документе, его составной 
части или группе документов, 
приведенных по определенным 
правилам, а также необходимых и 
достаточных для общей 
характеристики и идентификации 
документа

Библиографическое описание



           

O Характеристики
O Идентификации
O Поисковая
O Адресная
O Выбора
O Информационная
O Сигнальная
O Учетнорегистрацион.
O Группировки

O Точность (de vizo)
O Полнота
O Единообразие
O Лаконичность
O Ясность, четкость

требованияфункции



БО состоит из элементов: 

Обязательные элементы содержат 
библиографические сведения, 
обеспечивающие идентификацию 
документа (есть в любом БО)
Факультативные элементы содержат 
библиографические требования, дающие 
дополнительную информацию о 
документе (от назначения 
библиографической информации)

Библиографическое описание содержит:



Библиографическая запись:

O Краткая (состоит из обязательных 
элементов)

O Расширенная (из обязательных и 
некоторых факультативных элементов)

O Полная (из обязательных и всех 
факультативных записей)



O надзаголовочные 
сведения (ФИО 
авторов, 
учреждения, 
организации, серия)

O подзаголовочные 
сведения (жанр, 
сведения о 
редакторах, о 
переизданиях)

O выходные данные 
(место издания, 
издательство, год)

O сведения об 
авторах, 
редакторах, 
переводчиках

O ISBN (междунар. 
книжный 
стандартный номер)

Этапы анализа документа:

Анализ 
титульного листа Содержание Выпускные 

данные
Оборот тит. 

листа

O иллюстрации
O библиография

Принятие 
решения об 
описании 
документа



O книги
O периодические 
издания

O электронные 
ресурсы

O нормативные 
документы

O одноуровневые 
(на одночастный документ, на 

многочастный в целом)

O многоуровневые
 (на многотомный или комплектный 

документ)

Виды библиографического описания

в зависимости от 
структуры

в зависимости от 
вида объекта



Выводы
O Главным источником информации для БО является 

документ в целом. Библиографические сведения в 
описании указывают в том виде, в каком они даны в 
источнике информации. 

O Библиографическое описание имеет сложную 
структуру. Оно делится на области описания. В свою 
очередь, области описания состоят из элементов, 
которые членятся на обязательные и 
факультативные и следуют друг за другом в строго 
определенной последовательности. 

O В описании могут быть только обязательные 
элементы либо обязательные и факультативные. 
Обязательные элементы обеспечивают 
идентификацию документа.
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План лекции:  Стандарты СИБИД 
(Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу)

O Актуальность темы
O Общие требования и правила 
библиографического описания книг. 

O Одноуровневое и многоуровневое БО, 
аналитическое описание. 

O Сокращение слов и словосочетаний в БО: 
общие требования и правила применения. 

O БО электронных ресурсов, в т.ч. ресурсов 
удаленного доступа.

O Выводы



O 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. 
Общие требования и правила описания

O 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 
описания

O 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание 
электронных ресурсов. Общие требования и правила описания

O 7-80.2000 Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и 
правила описания

O 7.11-2004 Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний 
на иностранных и европейских языках

O 7.12-93(2011) Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие 
требования и правила описания

Стандарты СИБИД



Схема БО под заголовком
615   Михайлов, И. Б.
М69       Клиническая фармакология : учеб.     
для студентов педиатр. и лечеб. фак. мед. 
вузов / И. Б. Михайлов. – СПб. : Фолиант, 2000. 
- 525 с. 

1. Фармакология учебники, руководства и 
справочники                            

заголовок
шифр заглавие

сведения, 
относящиеся 
к заглавию

сведения 
об 
ответстве
нности

город
издательство



Схема БО под заглавием

615
К85       Клиническая фармакология : учеб. для 
студентов педиатр. и лечеб. фак. мед. вузов / под ред. 
И. Б. Михайлова. – СПб. : Фолиант, 2000. - 525 с. 

1. Фармакология учебники, руководства и 
справочники                                         

заглавие сведения, относящиеся к заглавию

сведения 
об 
ответств
енности



Схема БО электронных 
ресурсов

Экология [Электронный ресурс] / Моск. 
гос. ун-т ; И. А. Игнатьев [и др.]. – М. : 
Академия, 2011. – 1 электрон. опт. диск 
(DVD).

Экология [Электронный ресурс] / Моск. 
гос. ун-т ; под ред. И. А. Игнатьева. – М. : 
Академия, 2011. – Режим доступа: 
http://www.krasgmu.ru/common.php?pag
e_colibris. 



Схема аналитического описания 
раздела из однотомного издания
Заголовок (Фамилия, И. О.) Сведения о 
составной части документа (название 
раздела) / сведения об ответственности (И. О. 
Ф.) // Сведения об идентифицирующем 
документе (заглавие источника, в котором 
размещен раздел) : сведения, относящиеся к 
заглавию / сведения об ответственности ; 
последующие сведения об ответственности. – 
Место издания : Издательство, год издания. – 
Страницы, на которых размещен раздел.



БО раздела 
из однотомного издания

Малый, А. И. Введение в 
законодательство Европейского 
сообщества / Ал. Малый // Институты 
Европейского союза : учеб. пособие / Б. И. 
Кареев [и др.]. – Архангельск, 2002. – 
Разд. 1. – С. 7–26.



Схема аналитического 
библиографического описания статьи из 

сборника научных трудов
Заголовок. Сведения о составной части 
документа (название статьи) / сведения об 
ответственности (И. О. Ф. авторов) // 
Сведения об идентифицирующем документе 
(заглавие сборника, в котором размещена 
статья) : сведения, относящиеся к заглавию / 
сведения об ответственности (ответственный 
редактор). – Место издания : Издательство, 
год издания. – Страницы, на которых 
размещена статья.



БО статьи из сборника
Двинянинова, Г. С. Комплимент : 
Коммуникативный статус или стратегия в 
дискурсе / Г. С. Двинянинова // 
Социальная власть языка : сб. науч. тр. / 
Воронеж. межрегион. ин-т обществ. наук, 
Воронеж. гос. ун-т, Фак. романо-герман. 
истории. – Воронеж, 2001. – С. 101–106. 



Схема аналитического 
библиографического описания 

статьи из журнала
Заголовок (Ф, И. О.) Сведения о составной 
части документа (название статьи) / сведения 
об ответственности (И. О. Ф. авторов, если их 
1,2 или 3; если их ≥ 4, то И. О. Ф. [и др.]) // 
Заглавие журнала. – год. – Том, номер. – 
Страницы, на которых размещена статья.



БО статьи из журнала
Боголюбов, А. Н. О вещественных 
резонансах в волноводе с неоднородным 
заполнением / А. Н. Боголюбов, А. Л. 
Делицын, M. Д. Малых // Вестн. моск. ун-
та. Сер. 3. Физика. Астрономия. – 2001. – 
№ 5. – С. 23–25.



БО на рецензии
Гаврилов, А. В. Как звучит? / Андрей 
Гаврилов // Кн. обозрение. – 2002. – 11 
марта (№ 10–11). – С. 2. – Рец. на кн.: 
Музыкальный запас. 70-е : проблемы, 
портреты, случаи / Т. Чередниченко. – М. : 
Новое лит. обозрение, 2002. – 592 с.



БО патентов
Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 

H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. 
Приемопередающее устройство / Чугаева В. 
И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. 
науч.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; 
заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 
(II ч.). – 3 с. : ил.

Приоритет (номер, дата 
заявки, дата опубл.)



БО ГОСТов, СанПиНов
ГОСТ 7. 53–2001. Издания. Международная 
стандартная нумерация
книг. – Взамен ГОСТ 7.53–86 ; введ. 
2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по 
стандартизации, метрологии и сертификации 
; М. : Изд-во стандартов, 2002. – 3 с. – 
(Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу).
 



Законодательные 
материалы

Гражданский процессуальный кодекс 
РСФСР : [принят третьей сес. Верхов. 
Совета РСФСР шестого созыва 11 июня 
1964 г.] : офиц. текст : по состоянию на 15 
нояб. 2001 г. / М-во юстиции Рос. 
Федерации. – М. : Маркетинг, 2001. – 159, 
[1] с. 



БО многотомного издания
Гиппиус, З. Н. Сочинения : в 2 т. / Зинаида 
Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и 
коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, 
Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. – 
М. : Лаком-книга : Габестро, 2001.



БО отдельного тома 
многотомного издания

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего 
врача. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / 
Владимир Казьмин. – М. : АСТ : Астрель, 
2002. – 503, [1] с. : ил. 



БО дис., автореф. дис.
Белозеров, И. В. Религиозная политика 
Золотой Орды на Руси в XIII–XIV вв.  : дис. 
… канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 
22.01.02 : утв. 15.07.02 / Белозеров Иван 
Валентинович. – М., 2002. – 215 с. – 
Библиогр.: с. 202–213.



Схема описания электронного ресурса

Заголовок описания (Фамилия, И.О. автора (если указаны)).
Основное заглавие (Название ресурса)   [Электронный ресурс]_/_
Сведения об ответственности. - Место издания_:_ издательство, 
год (если указаны). – Режим доступа: (Адрес сетевого ресурса).

Пример:
Исследование в России [Электронный ресурс ] : науч. журн. / 
Моск. физ.-техн. ин-т. – Долгопрудный : МФТИ, 1998. - Режим 
доступа: http: // zhumal.mipt. rssi. ru.

Александр и Наполеон [Электронный ресурс]. – М. : 
Интерсофт, 1999. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).



Выводы
ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 
требования и правила составления» распространяется на описания различных видов 
документов.

В зависимости от структуры описания различают три вида БО:

O Одноуровневое (монографическое) – описание содержит один уровень и составляется на 
документ, состоящий из одного тома. 

O Многоуровневое (сводное) – это описание многотомного, сериального или продолжающегося 
издания. Содержит два и более уровня (части), включающие общие сведения об издании в 
целом и о его составных частях (спецификация) – томах, выпусках.

 
O Аналитическое – описание составной части документа (статьи из журнала, главы из книги, 

раздела и т.д.). Состоит из двух частей: описание составной части документа и документа, в 
которую эта часть помещена, т.е. статьи из журнала, главы из книги.

Требования и правила сокращения слов в БО регламентированы в ГОСТ Р 7.0.12–2011 
«Библиографическая запись. Сокращения слов и словосочетаний на русском языке. 
Общие требования и правила»

БО на электронные ресурсы составляется по общим правилам ГОСТа 7.1-2003, кроме того, 
используется ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание 
электронных ресурсов».



Литература:
O Стандарты по библиографии, библиотечному и 

издательскому делу / сост. А.Н. Данилкина. - М.: Наука, 
2012.

O Кобринский, Б. А. Медицинская информатика : учебник  
/ Б. А. Кобринский, Т. В. Зарубина. - М. : Академия, 
2016.

O Макарова, Н. В. Информатика: учебник для вузов  / Н. 
В. Макарова, В. Б. Волков. - СПб. : Питер, 2015.
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План лекции:  
Правила оформления списка литературы 

к научной работе

O Актуальность темы
O Отличительные особенности 

библиографической ссылки 
O Внутритекстовая, затекстовая, комплексная 

ссылка 
O Ссылки на электронные ресурсы 
O БО ресурсов на иностранных языках 
O Унификация БО
O Выводы



Библиографическая ссылка – это совокупность
библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или
упоминаемом в тексте документа другом документе (его составной
части, группе документов), необходимые для его общей
характеристики, идентификации и поиска. 

O Библиографическая ссылка содержит 
библиографические сведения о цитируемом или 
упоминаемом в тексте публикации другом 
документе.

ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 «Библиографическая 
ссылка. Общие требования и правила

составления»



По месту расположения в документе различают
библиографические ссылки (БС):

O внутритекстовые, помещенные в 
тексте документа;

O подстрочные, вынесенные из текста 
вниз полосы документа (в сноску);

O затекстовые, вынесенные за текст 
документа или его части (в выноску).

По составу элементов БС может быть
   полной и краткой.



В библиографических ссылках допускается:

O  пунктуация. В краткой ссылке предписанный знак точку и тире .- , разделяющий 
области библ. описания, заменять точкой.

Например:
Абелева И. Ю. Речь о речи. Коммуникативная система человека. М. : Логос, 2004. 304 с.

O  область физической характеристики. Указывать либо общий объем документа, 
либо сведения о местоположении объекта в ссылке.

Например:
Альберт Ю. В. Библиографическая ссылка: справочник. Киев. 1983. 247 с.
Альберт Ю. В. Библиографическая ссылка: справочник. Киев. 1983. С. 21

O сокращения. Применять для всех элементов описания, кроме основного заглавия. 
Слова и словосочетания сокращают по ГОСТ 7.11-2004 и ГОСТ 7.12-93

O заголовок описания. Фамилии первых, вторых, третьих авторов (в отличие от ГОСТ 
7.1-2003) указывать в заголовке и не повторять в сведениях об ответственности.

O пробелы в описании. В отличие от ГОСТа Р 7.1-2003, между инициалами автора 
пробела нет, так же, как нет и запятой после фамилии автора перед инициалами. Не 
отделяется пробелом и двоеточие после места издания, и сведениями, 
относящимися к заглавию.



При ссылке на электронный ресурс:

O допускается при наличии в тексте библиографических 
сведений о названии ресурса в подстрочной ссылке 
указывать только его электронный адрес.

Например:
² Официальные периодические издания: электронный 
путеводитель – Рос. нац. б-ка. – СПб., 2015-2016. – URL: 
http://www.nrl.ru/lawcenter.html (дата обращения: 
15.11.2015).
³ Электронный Архив В.И. Вернадского. UPL: 
http://vernadsky.lib.ru (дата обращения: 18.11.2014).

O или, если о данном источнике говорится в тексте 
документа:

² URL: http://www.nrl.ru/lawcenter.html
³ UPL: http://vernadsky.lib.ru



БО изданий 
на иностранных языках

O Документ, опубликованный на 
иностранном языке, 
описывается по ГОСТам 
СИБИД (для рос. изданий). 

O Язык библиографического 
описания, как правило, 
соответствует языку выходных 
сведений документа. 



БО изданий на иностр. яз.
O [и др.] = [et al.]
O [Электронный ресурс] = 

[Electronic resource]
O Режим доступа = URL
O Ред. = ed.
O 1 электрон. опт. диск = 1 

electronic optlcal disc
O Т. = Vol.
O C. = P.



Выводы:
O К любой профессиональной публикации: монографии, статье,
учебнику, учебному пособию, другим видам публикаций и неопубликованных 
работ (диссертации, реферату, докладу) всегда прилагается список 
использованной литературы. Он помещается в конце работы после заключения 
или размещается в конце глав, разделов (на усмотрение авторов). 

O В список включаются материалы, которые автор изучал, использовал и
цитировал в данной работе. Непосредственную связь собственного текста со 
списком используемых, упоминаемых или цитируемых документов автор 
осуществляет с помощью библиографических ссылок.

O Библиографическая ссылка содержит библиографические сведения о 
цитируемом или упоминаемом в тексте публикации другом  документе. 

O По месту расположения в документе различают библиографические ссылки: 
внутритекстовые, помещенные в тексте документа; 

      подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску);
      затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в выноску).



Спасибо за внимание!


