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3agaua M ueJb AUMJIOMHOIO NPOEKTA:

e 3aaya: yMEHbIIICHHE IOTOKA JaHHBIX 0
HaJIJICKAIIEro MUHMMYMa JIJISL YIIPOIISHUS 1
yIeIIeBICHUS Ipoliecca coopa, 00padOTKH,
nepeaadyu JaHHBIX C IIOMOIIBIO COBPEMEHHBIX
TEXHOJIOTHMM aBTOMaTHU3allUM IIpoIiecca.

e IleJb: HCCIEeA0BAHUE JECTIOIPOU3BOACTBA
OpraHM3aIllMH U pa3pad0TKa HauOoJjIee
YCOBEPIICHCTBOBAHHOI'O JIOKYMEHTOO0OPOTA C
y4E€TOM COBPEMEHHOCTH.




R Ot vert iy et MBIOY cemrp

pa3sBUTUSA pedOeHKA — 1eTCKUHU cajg Ne 2

«I1ajgex»
OpranusaliioHHO-OpaBoBad GopMa: MyHUIIUIIATIBHOE YUPeKIeHHE.

Tun yupexxaeHus: 010:KeTHOE.
Tun 06pa3oBaTeIbHOTO YUPEKJIEHN: JIOIIKOJIbHOE 00pa30oBaTeIbHOE

y4pesKJeHHeE.
YupekieHue SABJIAETCA OPUIUTIECKUM JIUIIOM.

CJ1U CAHACHUA .
+» CozzaHue yCJa0BUH JJ11 PA3BUTHSA CAMOCTOSITEIbHON JIUUYHOCTH,
TOTOBOM IMIPUCIOCOOUTHCA K U3MEHEHUSM B COIIYME;

< CozpaHue ycJIOBHUH JIJIs PeaIn3alui IIpaBa Ha JOCTYITHOE JIOIIKOJIbHOE
obpaszoBaHue;

% Coznmanue obmIel KyJabTypbl, GOpMHpPOBaHUE PU3UIECKUX,
WHTEJJIEKTYAJIbHBIX, 3CTETUYECKUX U INUHOCTHBIX KaUeCTB JIETEU;

% CoxpaHeHUe U yKpeIlJIeHHE 30POBbs AeTel JOIIKOJILHOIO BO3pacTa.




Pe:xxumbl npedObiBanua rpynn Mb/10Y
«pp — nercxoro caga Ne 2 «Ilajex»:

+» JIsenanuaruyacoBoe npeosbiBanue (¢ 7.00 mo 19.00);

% YernIpexuacoBoe npeduiBanue (¢ 9.00 go 13.00, ¢
14.00 mo 18.00);

» KpaTrkoBpeMeHHBIC TPYIIbI IS JCTCH ¢ POAUTEISIMHU
(2-3 pa3a B HeAgen0 110 45 MUH.);

+% BedepHwue rpymisl o MOATOTOBKE K IIKoJie (2 pasa B
Henelo no 1 gacy);



JII/IHEﬁHO-@YHKHI/IOHAJIBHAH CTPYKTYPA
YIIPABJIEHUSA MBAOY «IIPP — IETCKOI'O CAIA Ne 2
«ITAJIEX»

I 3ABE/IVIOIIUI \
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|

l POJUTEJIN, AETU \




JlOJIZKHOCTHBIE 00SI3AHHOCTH COTPYIHUKA,
OTBETCTBEHHOI'O 32 JIeJIONPOU3BOACTBO:

[] TIpuem u perucrparius BXoAsIIel KOPPECIOH/IEHIINH, IIepeiayua ee
HCIIOJTHUTEJISM;

[ BemeHue yuyeTa IIPOXOK/AEHUA JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb 32 UX
HCIIOJTHEHWEM, BbIJIadya CIIPABOK;

] BemeHue yueTa BXOJAIIEN U UCXOAAIIEN KOPPECHOHEHITNH;
] Benenue gesomnpous3BoacTBa OyMasKHOTO U 3JIEKTPOHHOTO;

[J CocTtaBiieHne TPUKA30B I10 ABUKEHUIO JleTel, 0pOpPMIIEHHE JTNUHbBIX
JleJ1, TIOATOTOBKA JeJI JIJIA CAAYU B APXUB;

[ BpINTOJITHEHHWE PA3JIMYHBIX 3AIIPOCOB B 3JIEKTPOHHOM BU/IE;

[ C.TIe/II/ITb 3da CBOEBPEMEHHBIM BBIIIOJIHEHHNEM JOKYMEHTOB
HNCIIOJTHUTEJIAM

] CocTaBasaTh IMChMA, 3aIIPOCHI, TOTOBUTH OTBETHI aBTOPaM
oOpalleHn;



JlOJIZKHOCTHBIE 00SI3AHHOCTH COTPYIHUKA,
OTBETCTBEHHOI'0 32 JIeJIONPOU3BOACTBO:

[ PabGoTaTh B KOHTAKTE C 3aBeAYyIONIUM (€ro 3aMeCTUTEISIMHU),
IeJarorudyecKuMy pabOTHUKAMU;

[1 CobsromaTh IIpaBujia BHyTPEHHETO TPYZAOBOTO PACIOPAAKA, IMUHOMN
TUTHEHbI, THCTPYKIIHIO 110 OXPaHe KU3HHU JeTeH, IIpaBuia 1o
TeXHUKe 0e30MaCHOCTH, BOBPEMS ITPOXOAUTH MEAUIIMHCKIIE
OCMOTPHI, 1abopaTOpHbIE 00C/IEeIOBAHNS;

[J YuacTBOBaTh B OpraHu3aIiiOHHO-00IECTBEHHBIX MEPOITPUATUIX
KOJLJIEKTHBA.



OcHOBHBIE YIIPABJIEHYECKHE JOKYMEHTHI:

Opraamn3anmoOHHO-paCIoOpAAUTE/IbHAA UHOOPMAIILOHHO-
CIIPAaBOYHAA JOKYMEHTAIMA:

Ycras;

[IITaTHAA YMCIIEHHOCTh U CTPYKTypa YUPEKICHU;
IllTaTHOE pacnucanue;

[IpaBusia BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACIOPAKA;
JTOJKHOCTHAA UHCTPYKIUA.
Pacnopaaure/ibHbIE JOKYMEHTDI:

» IIpukas;

- Kaura npuka3sos.
IlnanupoBanue 1eATeIbHOCTU:
- ObGpasoBaresbHas IporpaMMa;

- I'omoBou m1aH;



OcHOBHBIE YIIPABJIEHYECKHE JOKYMEHTHI:

KaapoBasa 10KyMeHTaIUA:

« BHyTpeHHsIs OIHCh JOK-OB JIMUHOTIO /eJ1a;

- 3asiBJIeHHE O IpreMe Ha paboTy;

- Hampasiienue Ha me[. OCMOTP;

- AHKeTa;

» TpyaoBoi1 gorosop;

- JInuHasa kapTouka pabOTHHKA;

- ABTOOUOTpadus;

- Konuwu 10k-0B 00 00pa3oBaHUU, CEMENHOM I10JIOKEHUU;
- Komnus npukasza o ipueMe Ha paboTy;
 ATTecTallMOHHBIN JIVCT;

- Konuu npukasoB o mepeMeleHnH, COBMEeNeHNH, YBOJIbHEHNH;
» JIOomOJIHUTE/IbHBIE COTJIAIIEeH M,

- 3asByieHue 00 YBOJIbHEHHUM.



Jlokymentoooopot B MBJIOY «Llpp — aerckuii
cax Ne 2 «llamex»

IIpueMm BXoAAIUX IIpeaBapuTesabHOE Perucrpanusa
JIOKYMEHTOB paccMOTpeHue JIOKYMEHTOB

IIpunaTHe
penieHusd Jloxknaa u
PYKOBOJIUTEJIEM U paccMOTpeHue
HallpaBJIEHUE JIOKYMEHTOB
JIOKyMEHTOB Ha DYKOBOJUTEIIEM
HCIIOJITHEHHE

dopmupoBaHue KoHTpOJ1b
JIOKYMEHTOB B HCIIOJTHEHUA
ziesia JIOKYMEHTOB

Hcmnoab30BaHue Ilepenaya B apXuB;

JIOKYMEHTOB B
CIIPABOYHO-

Onpenesnenue
CPOKOB

. XpaHeHUsI
HMH(POPMAIOHHOU JIOKYMEHTOB YHUUTOXKEHUE

pabore JIOKyMEHTOB.

JlanpHeHIIEee
HCII0JIb30BaHUE;




OCHOBHBIE JOKYMEHTHI AJI5 pa3padoTKU U
COCTABJIEHUA A0JKHOCTHOM MHCTPYKIIMH

ACTOIIPON3IBOAUTCIIA.

« I'OCT P 7.0.8-2013

« I'OCT P 6.30-2003

« MeTtoanueckue pekoMmeHganuu no sueapenuto 'OCT P
6.30-2003 (yTB. PycapxuBom)

» KBasin(ukanmoHHbBIN CIPAaBOYHUK JIOJKHOCTEN
PYKOBOZIMTEJIEN, CIEITUAJIMCTOB U JIP. CIIy>KallluX, yTB. I1ocT.
MunTpyza Poccuu ot 21.08.1998r. N2 37 (pen. Ot
12.02.2014)

« MeTtoguuecKkre peKOMeH Ay 110 pa3paboTKe HHCTPYKITUH
I10 JIeJIOIPOU3BO/ICTBY B (peJepaIbHBIX OpraHax
HCIIOJTHUTEJILHOU BjacTu (yTB. PycapxuBom oT 23.12.2009)



Pa3nenbl pa3paboTaHHON TOJKHOCTHOM
MHCTPYKUMHU ASIOIPOU3BOAUTEIIS:

O01me NoJIOKEHUS,;
JToJI>KHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH;
IIpaBa;

OTBETCTBEHHOCTD.

A OWDN -



OCHOBHBIE JOKYMEHTHI [AJI pa3padoTKu U
COCTABJIEHHI0 HHCTPYKIMH 110 A€JONPOU3BOACTBY:

e« @3 o1 10.01.2002 Ne 1-®3 (pea. Ot 08.11.2007)
e @3 01 22.10.2004 Ne 125-D3 (nerctByromas peaakius 2016)
e @3 01 27.07.2006 Ne 149-D3 (neictByromas peaakuus 2016)

e I[loctanoBaenue IIpaB. P® ot 15.06.2009 Ne 477 (pen. ot
26.04.2016)



Pa3nennbl pa3padOTaHHOM MHCTPYKIIUHU
10 J1eJIONPOU3BOACTBY:

1. OOmue I0JI0KEHU;

2. JloxyMeHTHI, HEOOXOAMMBbIE JIJ1s1 YIIpaBJIeHUs
YupexaeHusd;

IIpaBusa moAroToBKH v 0pOpPMIEHUA JOKYMEHTOB;

Oco0eHHOCTU IIOATOTOBKHU U 0(pOPMJIEHUS OT/IEIbHBIX
BU/IOB JIOKYMEHTOB;

AzipecoBaHue JOKYMEHTOB;
YTBepKaeHue JOKYMEHTA;

CorstacoBaHue JOKYMEHTA;
Pesosmronus;

OrMmeTka 00 UCIIOJTHEHUU,

..lkw

O 00 N O U



Pa3nennbl pa3padOTaHHOM MHCTPYKIIUHU
10 1eJIONPOU3BOACTBY:

10. IIpusoxkeHue K JOKYMEHTY;
11. IloanmucaHue MOKYMEHTA;

12.  OpraHusanus JOKyMeHTO000pOTa U UCIIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB;

13.  KOHTpOJIb UCIIOJTHEHUA IOKYMEHTOB;
14. CocraByieHHEe HOMEHKJIaTyPhl J€ET;

15.  ®opmMupOBaHUE IEI;

16. OxcnepTusa IeHHOCTH OyMar;

17.  OdopmieHue ge;

18. CoctaBjieHHE OIIUCEN e,

19.  OmnepaTtuBHOE XpaHEHME ONUCEU U JIEJI.
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