
MS Word. Элементы структурирования 
текста. Организационная диаграмма.



Структурированный текст 
имеет 

·разделение на абзацы,
·заголовки и подзаголовки,

может содержать 
·нумерованные и маркированные списки, 
·сноски и колонтитулы,
·классификацию в виде схем,  
·поясняющие иллюстрации (рисунки, 
графики). 

Чем дальше я живу, тем яснее 
мне, что прекрасно только то, что 
нетрудно понять.     

ФРАНС Анатоль

MS Word. Элементы структурирования текста. 
Организационная диаграмма.



Инструменты создания 
организационной диаграммы



MS Word. Элементы структурирования текста. 
Организационная диаграмма.

Коротко да ясно, оттого и 
прекрасно.

Пословица

Алгоритм создания организационной диаграммы (схемы):
1. Проанализировать текст (какая информация требует 
иллюстрирования схемой?).

2.Определить место расположения схемы в тексте
(установить курсор).

3.Включить функцию 
«Добавить диаграмму или организационную диаграмму»

4. Определить структуру схемы. Выбрать тип диаграммы.

5.Создать макет схемы.
Добавить \удалить элементы.

6.    Вписать (вставить) текст.

7.Выбрать стиль схемы (цвет и пр),
соответствующий стилю документа.

8. Провести итоговое форматирование схемы. 
9.   Проанализировать полученный результат. 
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Коротко да ясно, оттого и 
прекрасно.

Пословица

Домашнее задание:

подготовиться к тестированию 
по теме "Текстовый редактор"

 по §§13-15 
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