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Форматирование страниц 
реферата.

Оформление титульной 
страницы.

Подготовка реферата к печати.

4
Сохранение документа в 
различных текстовых форматах.



Задание
1. Открыть документ «История развития письменности».
2. Отформатировать реферат в соответствии с правилами оформления.
3. Создать и оформить титульный лист.
4. Создать автособираемое оглавление.
5. Подготовить документ к печати: 1 к 1.
6. Сохранить файл в своей рабочей папке под именем «История развития 

письменности. Реферат» в форматах DOC, DOCX, PDF, HTML.

Microsoft Office Word 2013
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