
ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБЛИЦЫ

Тема: «Введение основных понятий, связанных с 
работой электронных таблиц»

Цель:Формирование умений и навыков работы в электронных
           таблицах, носящих в  современных условиях общенаучный 
          характер, развитие у школьников самостоятельности при 
          изучении новых программных продуктов, научить применять 
          программное обеспечение в решении математических задач.
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Она включает в себя несколько пунктов меню:
файл – для открытия, сохранения, закрытия, печати документов и т.
д.;
правка – служит для отмены ввода, повторного ввода, вырезания, 
копирования документов или отдельных предложений;
 вид – служит для вывода на экран разных панелей, а так же 
разметки страниц, вывода области задач и т.д.; 
вставка – служит для вставки столбцов, строк , диаграмм и т.д.;
формат – служит для форматирования текста; 
сервис – служит для проверки орфографии, защиты, настроек и т.д.; 
данные – служит для сортировки, фильтра, проверки данных и т.д.; 
окно – служит для работы с окном; 
справка – для показа справки о документе или самой программе.

Главное меню
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Выделен блок ячеек B3:F11

Выделен столбец D

Выделена 5-ая строка

Выделяет 
всю 
таблицу

Выделение элементов таблицы



Ввод формулы 
начинается со знака 
равенства.

Чтобы ввести последовательность, 
нужно ввести первый и второй 
элементы, выделив их, воспользо-

ваться маркером заполнения.

Заполнение таблицы в электронных таблицах



Форматирование  заголовка таблицы



Автоформатирование таблицы с помощью готовых форматов



Таблица готова


