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Форматуван
ня

Форматування електронних таблиць найчастіше вміщує такі 
операції:



Формат даних — можливі варіанти: числа, логічні значення, текст, дата і 
час.

Формат даних 

Форматуванням комірки називають встановлення вигляду 
відображення вмісту комірки. 
Для форматування комірки або виділеного діапазону комірок 
використовують команду Формат або кнопки панелі інструментів 
Форматування (вкладка Основне).



Формат даних 

Поняття формату даних комірки об’єднує такі 
параметри: шрифт (тип, розмір, накреслення, колір); 
формат чисел; спосіб вирівнювання; розміри (ширина і 
висота) комірок; обрамлення комірок; межі та їх 
параметри. 



Формат даних 

Форматування можна здійснювати за допомогою 
вкладок автоформат, формат чисел, вирівнювання 
даних у комірках, розміри стовпців і рядків, оформлення 
виділеного діапазону, стиль форматування.



Автоформат
Якщо потрібно оформити всю таблицю за певним форматом, її виділяють і, 
виконавши команду вкладка Основне → Форматувати як таблицю), 
вибирають потрібний вигляд. 

Досить часто необхідно змінити розміри стовпця чи 
рядка. Зробити це досить просто: слід підвести 
вказівник миші на межу стовпців (рядків) і протягти в 
потрібний бік



Умовне 
форматуванняУмовне форматування — це форматування комірок залежно від істинності 

чи хибності певних умов. 


