
Психологиялық 
дайындық



Жұбынды тап



Үй тапсырмасын 

тексеру 

Дайындығың 

қалай?



1. Мəтіндік процессор дегеніміз 
не?

Мəтіндік ақпаратты компьютерде 
өңдеу үшін арнайы мүмкіндіктері бар 
қолданбаны мəтіндік процессор деп 
атайды.



Құжат құру жолы?
1. Қаріп жəне оның өлшемін таңдау
2. Мəтінді енгізу жəне редакциялау
3. Мəтінді пішімдеу
4. Құжатты сақтау
5. Баспаға жіберу



3.Редакциялау дегеніміз не?

Өңдеу, енгізу, өшіру, орнын ауыстыру немесе 
құжаттың мазмұнын түзету.



Пішімдеу дегеніміз 
не?

Пішімдеу дегеніміз  - мəтіндік құжаттарды 
рəсімдеу бойынша жүргізілетін əртүрлі 
əрекеттерді айтамыз.



Microsoft Word 
редакторында 

неше меңзер бар?

Microsoft Word редакторында екі
   меңзер болады: 1) кірістіру нүктесі

                     2)   І    меңзері



Қаріпті пішімдеу үшін қандай менюді таңдаймыз?

Формат
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Сабақтың тақырыбы: 
Кестелер.Кестелер 
құру. Кестелерді 
редакциялау.



Сабақтың мақсаты:

Білімділік:  Оқушыларды кесте жасауға, 
ұяшықтарды қосуға, алып тастауға жəне 
біріктіруге үйрету. 

Дамытушылық:  Білім деңгейлерін 
анықтау,  пəнге деген қызығушылығын 
дамыту. 

Тəрбиелілік: Ақпараттық сауаттылыққа, 
ұқыптылыққа, еңбексүйгіштікке ,оларды 
күнделікті өмірде қолдануға бағытталған 
тапсырмалар беру арқылы  тəрбиелеу. 



Пуск – Все программы – 
Microsoft 

office – Microsoft office Word



Назар аударатынымыз
1.Кесте құру;
2.Кестенің жолы мен бағанының 

ұзындығын жəне енін өзгерту;
3.Кестенің жолын/бағанын қою;
4.Кестенің жолын/бағанын жою;
5.Кесте ұяшықтарын біріктіру/бөлу;
6.Кесте ұяшықтарын форматтау;
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Кесте дегеніміз – бағандар мен жолдарда 
реттелген ақпарат
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Мəзір жолы:
Кесте� Қою�Кесте

Кесте қою

Стандартты тақтадағы кесте 
қою белгісі арқылы

Мəзір жолы:
Кесте�Кесте сызу 

1-əдіс

3-əдіс

2-əдіс



Мəзір жолы:
Кесте� Қою�Кесте1-

əді
с



Мəзір жолы:
Кесте� Қою�Кесте



Стандартты тақтадағы 
кесте қою белгісі арқылы

2-
əді
с



Мəзір жолы:
Кесте�Кесте сызу 

3-
əдіс



Мəзір жолы:
Кесте�Кесте сызу 



Ұяшықтарды біріктіру 

12

3



Ұяшықты бөлу

1

2 3



 Деңгейлік    тапсырмалар
І. Міндетті  деңгей

. 

Р/с Оқушының аты-жөні Туған жылы Мекен-жайы Телефоны 

1

2

3

1-тапсырма
Стандартты саймандар қатарындағы Кесте қосу (Вставить таблицу) 
батырмасын шерту арқылы кесте құрыңыз.
 3 оқушы туралы мəліметпен кестені толықтыру.

Оқушы туралы мəлімет



II  Лайықты деңгей
1-тапсырма

№ 
Сабақ кестесі

Дүйсенбі Сейсенбі Сəрсенбі Бейсенбі Жұма Сенбі

1

2

3

4

5

6

7

«Менің сабақ кестем»



2- тапсырма   
Кесте ұяшықтарын мына үлгіде біріктір  



№ Аты-жөні І тоқсан ІІ тоқсан
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1 Асанов 5 5 5 5 5 5
2 Маратов 5 5 5 5 5 5

№ Аты-жөні І тоқсан ІІ тоқсан III тоқсан
Қ
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1

2

ІІІ.Жоғары деңгей

Сабақ үлгерімі
1  тапсырма



1. Microsoft Office Word мəтіндік процессорды қалай іске қосуға болады?
А) Жіберу - Программалар - Microsoft Office Word командаларын орындау арқылы
В) Файл – Ашу
С) Файл – Құру 
2. MS Word стандарт тақтасының орналасуы:
А) аспаптар панелінде
В) тақырып жолында
С) есептер тақтасында
3. MS Word программасының терезесінің құрылымы:
А) тақырып жолы, меню жолы, аспаптар панелі, пішімдеу панелі,т.б
В) Файл, Түзету, Қою, Формат, Сервис, Кесте, Терезе, Анықтама
С) əдеттегі, веб-құжат, беттерді белгілеу, құрылым
4. Символдарды пішімдеу дегеніміз не?
А) рəсімдеу бойынша жүргізілетін əр түрлі əрекеттер
В) құжаттардың құрылымымен жұмыс жасауға арналған мəтін 
С) суреттері бар батырмалардан тұратын Стандартты тақта
5. Мəтінді туралаудың түрлері:
А) шегініс жəне аралық 
В) сол жақ, ортасы, оң жақ, ені бойынша туралау
С) жоларалық интервал түрлерімен



6. Жол аралық интервалдың қызметі?
А) мəтін жоғарылап, символ өлшемі кішірейеді
В) белгіленген бөліктен анимация типтерінің тізімін таңдауға мүмкіндік береді.
С)  арақашықтықты пунктпен көрсетуге мүмкіндік береді.
7. MS Word-та мəтінді əсерлеп жазу командасы
А) Формат – Қаріп – Əсерлеу.
В) Формат – Шекаралар мен құю.
С) Формат – Абзац
8. MS Word программасында беттің параметрін қалай орнатамыз?
А) Қою – Бөлу – Жаңа бет
В) Файл – Беттің параметрлері – Бағдарлау – кітаптық, альбомдық.
С) Қою – Беттің нөмірлері 
9. MS Word программасында беттің нөмерленуін қалай қоямыз?
А) Қою – Беттің нөмірлері – Орналасу – ОК* 
В) Қою – Бөлу – Жаңа бетке  - ОК
С) Файл – Беттің параметрлері 
10. Абзацтық шегініс түрлері:
А) абзацты оң жақ шеті бойынша туралау
В) абзацты сол жақ шеті бойынша туралау.
С)  нөлдік, оң, теріс



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
а а с а в с а в а с

Тест жауаптарын тексер !



 Кесте.Кестелер құру. Кестелерді 
редакциялау тақырыбын оқу
 
 Дəптерлеріңе   «Табиғатқа шыққанда 
алатын керекті құрал – жабдықтардың 
аты, мөлшері, бағасы,барлығы,деп 
əрқайсысын бір-бір бағанға жазу керек  əр 
түрлі əдістерді пайдаланып кесте құру.




