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MICROSOFT POWER POINT
�       PowerPoint создает файл презентаций, который имеет 

расширение имени РРТ и содержит набор слайдов. 
Программа предоставляет пользователю большое 
количество шаблонов презентаций на различные темы. 
Такие шаблоны содержат слайды, оформленные 
определенным образом. В поле слайда мы можем 
вставить свой текст, графику, а также таблицу и 
диаграмму. Кроме того, мы можем изменить 
художественное оформление любого шаблона 
презентации, выбрав дизайн по своему вкусу. При этом 
изменится только внешний вид презентации, а не его 
содержание. И, наконец, мы имеем достаточно времени 
и чувствуем в себе способности дизайнера, можем начать 
работу над презентацией “с нуля” — в PowerPoint для 
этого есть все средства.



Вставка текста

Вставка таблицы



Интерфейс программы Power Point

























Выбрать команду Вставка / Рисунок. Далее 
можно выбрать: Картинки, Из файла, Со сканера 
и т.д. 



Вставка в презентацию звуковых файлов









Презентацией - в программе Power Point называется 
группа логически взаимосвязанных слайдов, решающих 
задачу наглядного представления требуемого рекламного, 
демонстрационного или учебного материала.

Так же мы познакомились с основными возможностями 
программы Power Point:
•    Использование текста
•    Вставка графических объектов,
•    Таблиц и диаграмм;
•    Использование звука и видео Power Point;



Отпуск

Зайцев М.М. Июнь 1.06.12 – 
28.06.12

Без содержания

Мищенко А.А Август 3.08.12 – 
25.08.12

Оплачиваемый




