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Сабақтың барысы

«Қайталау – білім анасы». Тест тапсырмалары.(7 мин)

Жаңа тақырыпты баяндау. Сөзжұмбақ.       (3 мин)

«Білім шыңы». Практикалық тапсырмалар.  (15 мин)

«Топтастыру стратегиясы».                          (3 мин)

Сабақты пысықтау.                                             (2 мин)

«Білген сайын келеді, біле бергім».            (15 мин)



Қайталау – білім анасы

А. Жанама мəзір ⇒ Абзац 

Жоларалық интервалды өзгертуге болатын бұйрық 
қандай?

B.  Жанама мəзір ⇒

C. Жанама мəзір ⇒ Қаріп 

D. Жанама мəзір ⇒ Қаріп ⇒ Абзац

E. Жанама мəзір ⇒ Қаріп ⇒ Интервал

Интерва
л



Қайталау – білім анасы

E. Түр ⇒ Көрсету немесе ⇒ жасыру ⇒ Сызғыш 

Зкранда пішімдеу сызғышы жоқ. Оны қалай қосамыз?

A. Түр ⇒ Пішімдеу сызғышы ⇒  Көрсету

B. Басты ⇒  Көрсету немесе ⇒ жасыру ⇒ Сызғыш 

C. Оны қосуға болмайды

D. Басты ⇒ Пішімдеу сызғышы ⇒  Көрсекту



Қайталау – білім анасы

C. Абзацтың параметрлерін (сол жақ жəне оң жақ 
шеттер шегіністерін, азат жолды) баптау

Пішімдеу сызғышының қызметі:

A. Құжаттың мөлшерін баптау

B. Қаріптің параметрлерін баптау

D. Азат жол шегіністерін баптау

E. Интервалды баптау



Қайталау – білім анасы

B. Атауды ерекшелеу жəне         батырмасын басу

Мəтіннің атауын жолдың ортасына қалай орналастырады?
A. Мəтінді  тұтастай ерекшелеу жəне        
батырмасын басу

C. Атауды ерекшелеу жəне           батырмасын 
басу

D. Мəтінді  тұтастай ерекшелеу жəне           батырмасын 
басу
E. Атауды ерекшелеу жəне                батырмасын басу



Қайталау – білім анасы

C. 

    Егер бетті сол жағынан  түзету керек болса, онда нені 
таңдайды?

A. 

B. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

А. 

 Жоларалық интервалды өзгерту үшін жауапты батырма:

B. 

C. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

А. 

Мəтіннің түсін өзгертетін батырма:

B. 

C. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

E. 

Абзацтағы шегіністі ұлғайту үшін жауапты батырма

А. 

B. 

C. 

D. 



Қайталау – білім анасы

B. 

Тізім құратын батырма: 

A. 

C. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

C. 

Қаріптің мөлшерін үлкейту немесе кішірейту үшін қолдануға 
болатын батырма:

A. 

B. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

E. 

ӨҚаріптің кегелін өзгерту батырмасы:

А. 

B. 

C. 

D. 



Қайталау – білім анасы

B. 

Қаріптің барлық баптауларын алып тастау үшін қолданылатын 
батырма:

A. 

C. 

D. 

E. 



Сөзжұмбақ
1. Ақпараттың ең кіші өлшеу бірлігі.2. Мəтіндік жəне сызбалық ақпараттарды 
шығаруға арналған құрылғы.

3. ... –  қоршаған орта мен ондағы болып 
жатқан процестер туралы хабарлар мен 
мəліметтер.
4. Мəтіндік жəне сызбалық ақпараттың сандық 
көшірмесін жасайтын құрылғы.

5. Компьютерлік ... дегеніміз – əдетте шағын 
өлшемді «көбею» жəне басқа программаларды 
«зақымдау» қабілеті бар арнайы компьютерлік 
программа.

6. Қатты дисктің басқаша аталуы. 7. Бір уақыттың ішінде видео, анимация, дауыс, 
графика жəне мəтінді қолдануға мүмкіндік беруші 
компьютер технологиясы.

8. Есептеуіш техникасы көмегімен ақпараттарды 
жарату, сақтау, қайта өңдеу жəне ұзату тəсілдерін 
үйретуші техник пəн. 



“Білген сайын келеді, біле бергім”
Word-та хаттар, жолдаулар жазу үшін пайдалануға 
болады.  
Формат ⇒ Список командалар тізбегін орындаймыз 
Сонда Список терезесі ашылады.
      Маркерленген тізім батырмасының төмен 
жазылатын мəзірінде тізім үшін қажетті, өздеріңе қатты 
ұнайтын маркер түрін таңдауға болады. Өз тізімдеріңді 
құруға болады.. 



“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”

 Маркерді таңдаған сияқты нөмірленген тізімнің жақшалары 
немесе нүктесі бар сандар мен əріптерден тұратын түрлерінің 
бірін таңдау мүмкіндіктерің де бар. Нөмірдің жаңа пішімін 
анықтау бұйрығы нөмірленген тізімді қолмен баптау 
сұхбаттық терезесін шақырады.



“Білген сайын келеді, біле бергім”

Бірнеше бағаналардан құжатты қалай жасауға болады.
Құжаттқа бағаналар жасау үшін:

1-əдісі: Формат → Колонки  

2-əдісі: Құралдар тақтасындағы 
Колонки батырмасы.



“Білген сайын келеді, біле бергім”

Практикалық жұмыс №1

Жұмыс мақсаты төмендегілерді үйрену:
•Тізімді (нөмірленген жəне маркерленген), соның ішінде көпдеңгейлі 
тізімді жасауға;
Жұмыстың орындалу барысы:

1)Мəтіндік редакторды ашыңыз.
2)Төмендегі мəтінді енгізіңіз.

«Гүлдер» нөмірленген тізімі



“Білген сайын келеді, біле бергім”

1)Келесі бетке мына мəтінді безендіріңіз
«Жануарлар» көпдеңгейлі тізімі



“Білім шыңы”

Беттің өлшемдері, 
ернеулері.

Атау жазулар мен
Суреттерді пішімдеу

Кестелерді пішімдеу

Құжатты басып 
шығару

Нөмірленген жəне 
таңбаланған 

тізімдер
Қаріп жəне 
интервал

тіркеме парағы
Құжатты құру жəне

 сақтау

Кестелер.
 Кестелерді құру

Абзацтар, шегіністер
Жəне интервалдар

Мəтінді пішімдеу
. Қаріп терезесі 

Мəтіндік процессор.
Программа 
интерфейсі 

Графикалық нысандар 
мен

Көркем жазуды кірістіру
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Рефлексия



Сабақты пысықтау

§19 «Нөмірленген жəне таңбаланған 
тізімдер», §20 «Бағандар» оқып келу.


