
Человек выпрыгнул из самолета без парашюта. 
Но остался жив. Как?





Лайфхак «3 секрета 
форматирования текста»



ФОРМатирование текста – процесс 
его оФОРМления.

Цель форматирования – сделать 
восприятие готового документа 
простым и приятным для чтения.



Меню  🡪 Формат



Файл  Задание найди ошибку.doc находится по адресу:
C:\Users\Гость\Documents\Форматирование\

Задание №1. Найди  ошибки и подсчитай их количество



Требования к тексту Ошибка
1. Параметры страницы:   
      левое поле  - 2,5 

1

правое поле - 1,5 см
 верхнее поле  - 2 см
нижнее поле  - 2 см

2. Тип шрифта всего текста  Times New 
Roman

1

выравнивание по ширине 1

размер всего текста (кроме 1 абзаца) 14 
кеглей

1

1 абзац должен быть выполнен шрифтом 16 
кеглей
3.   1 абзац  должен быть выполнен с 
выравниванием по центру и с жирным 
начертанием

1

4.  Междустрочный интервал всего текста 
1,5 строки.

1

5. Отступ 1 строки 1,2 см. 1

Итого (общее количество ошибок): 7

Проверка



Критерии оценивания:

6-7  ошибок    - "5"

4-5 ошибок - "4"

2-3 ошибки - "3"



Задание №2. Определите, к какой группе действий
относятся следующие действия.



Проверка



Проверка

Критерии:
10-11 правильных ответов -  «5»
7-9 правильных ответов  -  «4»
5-6 правильных ответов -  «3»
Менее 4 - «2»



«В человеке всё 
должно быть 
прекрасно: и лицо, 
и одежда, и душа, 
и мысли»
              А.П. Чехов 



Требования к тексту Отметка о выполнении
1. Параметры страницы:   
            левое поле  - 2,5 

правое поле - 1,5 см
верхнее поле  - 2 см
нижнее поле  - 2 см

2. Тип шрифта всего текста  Times New Roman

3.  1, 2, 3  и 7 абзацы должны быть выполнены с 
выравниванием по центру
4.  4, 5 и 6 абзацы  должны быть выполнены с 
отступом слева  10 см.
5. Размер всего текста 14 кеглей, кроме 2 и 3 
абзаца
6. 2 и 3 абзац должны быть выполнены 
шрифтом 18 кеглей
7. 3 абзац должен быть выполнен с  
полужирным начертанием

Домашнее задание.  "Титульный лист“
Отформатируйте текст в соответствии с предложенными требованиями:

elybina@yandex.ru


