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1. Что такое «курсовая работа»

Курсовая работа представляет собой вид учебной и 
научно-исследовательской работы студента, 
проводимой самостоятельно под руководством 

преподавателя.

Это письменная индивидуальная работа 
студента,  демонстрирующая 

самостоятельную работу студента с 
литературой по выбранной теме. 

Подготовка работы носит творческий характер. Творческая 
самостоятельность студента проявляется в умении находить 

различные точки зрения, разбираться в имеющихся 
спорных позициях и в способности приводить весомые 

аргументы в подкрепление тех или иных мнений.



1.1.  Основные цели написания курсовой 
работы:
⚫ развитие навыков самостоятельной поисковой работы по 

изучению литературных источников;

⚫ развитие культуры мышления, способности к обобщению, 
анализу, восприятию информации, постановке цели и 
выбору путей её достижения;

⚫ развитие умений логически верно, аргументированно и 
ясно строить устную и письменную речь;

⚫ овладение основными методами, способами и средствами 
получения, хранения, переработки информации, имеет 
навыки работы с компьютером как средством управления 
информацией.



1.2. В курсовой работе студент должен 
отразить: 
⚫ Знания, умения и навыки самостоятельной работы с 

литературой;

⚫ Умения и навыки формулировки цели, задач, объекта и 
предмета исследования; 

⚫ Способность к обобщению, формулированию выводов на 
основе самостоятельного анализа литературы;

⚫ Способность логически и грамматически правильно строить 
письменную речь в рамках научного стиля изложения;

⚫ Способность работать с нормативными стандартами по 
оформлению библиографических описаний и ссылок. 



2. Основные этапы выполнения 
курсовой работы
⚫ 1. Выбор темы курсовой работы.
⚫ 2. Сбор, анализ, подготовка литературы для выполнения 

исследования по выбранной теме.
⚫ 3. Составление плана курсовой работы. Обсуждение плана с 

научным руководителем.
⚫ 4. Работа над содержанием курсовой работы. 

Консультирование с научным руководителем , обсуждение 
выполненных частей курсовой работы.

⚫ 5. Оформление курсовой работы.  Оформление списка 
литературы. Отправка электронной копии курсовой работы 
научному руководителю  на почту: a.enileeva@gmail.com

⚫ 6.  Работа над исправлением ошибок. Отправка электронной 
копии курсовой работы научному руководителю. Завершить 
работу необходимо до конца марта 2016. 

⚫ 7. Завершенную курсовую работу необходимо в 
сброшюрованном виде сдать и  зарегистрировать на кафедре, 
каб. 106-В.

   



2.2. Сбор, анализ, подготовка литературы для 
выполнения исследования по выбранной теме.

Для написания курсовой работы следует 
использовать следующие виды литературы: 

– учебники и учебные пособия по изучаемой дисциплине; 
– научные статьи; 
– материалы научных конференций; 
– авторефераты диссертаций.



2.2. Сбор, анализ, подготовка литературы для 
выполнения исследования по выбранной теме.

Для поиска специальной научной литературы  следует 
использовать предметные и систематические каталоги 
библиотек, библиографические указатели (в том числе 
электронные). 

В частности:

Научная библиотека КФУ имени В.И. Вернадского

http://www.ruzh.org/ Российский юридический журнал
http://elibrary.ru/ Научная электронная библиотека
http://www.rsl.ru/ Российская государственная библиотека

http://cyberleninka.ru/ Научная электронная библиотека 
http://www.dissercat.com/ Электронный каталог диссертаций
https://www.academia.edu/ Социальная сеть научного сообщества



* Пример поиска на сайте РЮЖ по ключевому 
слову:



* Поиск на сайте elibrary.ru:



2.3  Составление плана курсовой 
работы 
План работы отражает ее внутреннюю структуру, которая отражает 

поэтапное, логически последовательное изложение материала 
исследования.

Предварительный план курсовой работы составляется студентом после 
изучения и подбора литературы к теме исследования и обсуждается 
с преподавателем – руководителем  по курсовой работе. В процессе 
работы над курсовой план может подвергаться изменениям и 
уточнениям, обговоренным с преподавателем.

План курсовой работы состоит из:
⚫ Введения
⚫ Основного содержания
⚫ Заключения
⚫ Списка литературы



* Пример оформления плана курсовой работы:

«Государственный аппарат в структуре механизма государства»
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Введение
Введение – вступительная часть курсовой работы 

объемом 2-3 страницы. 

 Введение и заключение – наиболее важные части курсовой 
работы, в которых лаконично, грамотно, обоснованно 
и последовательно излагаются цели, задачи 
исследования, а также конечные результаты и выводы, 
самостоятельно сформулированные студентом.



Введение
⚫ 1) Введение начинается с обоснования актуальности 

темы исследования, 
т.е. ее научной и практической значимости,  с опорой на 

факты практической действительности, последние 
научные исследования в данной области, и обозначение 
основных авторов и последних научных публикаций, 
посвященных исследуемой теме

⚫ 2) Далее необходимо обозначить 
объект и предмет исследования



Введение

3) Отразить цель и задачи исследования. 

⚫ Цель исследования может быть только одна и должна 
соответствовать  исследуемой теме.

⚫ Задачи исследования - это логически последовательные этапы 
исследования, которые следует выполнить для достижения 
поставленной цели. Задачи исследования соответствуют 
количеству  глав или параграфов и совпадают с ними 
текстуально.



Введение

4) перечислить методы исследования, использованные в 
процессе выполнения курсовой работы, 
обозначить полученные результаты, их новизну и 
практическую значимость. 

Слова «Актуальность», «Цель», «Задачи», «Методы» 
выделяются в тексте жирным шрифтом курсивом.



Основная часть работы
⚫ Основная часть курсовой работы, как правило, состоит из двух-трех 

разделов (глав), которые, в свою очередь, делятся на параграфы.

⚫ Начиная главу или параграф, следует обозначить проблему, которая будет 
рассмотрена в данной части работы. 

⚫ Все главы и параграфы должны быть озаглавлены. 

Название параграфа не должно совпадать с названием главы, а название главы не 
должно совпадать с названием темы всей работы. 
Если основная часть курсовой работы делится только на параграфы, название 

параграфа не должно совпадать с названием темы всей работы.

⚫ Структура основной части работы должна соответствовать 
поставленным задачам.

⚫ Каждый раздел (глава) завершается выводом.



Основная часть работы
Текст научной работы отличается от любого другого своей
логичностью. Поэтому выделение вопросов в основной части должно
соответствовать логике изучаемой проблемы.  

! Следует использовать научный стиль речи, избегать метафор и фразеологизмов, 
острых выражений, свойственных публицистическому жанру повествования.

Существуют следующие общие принципы представления материала:
⚫ 1. От частного к общему. Данный принцип предполагает изложение 

конкретного материала, который затем обобщается. Нередко у различных авторов 
нет единой точки зрения по рассматриваемому вопросу. В таком случае 
целесообразно привести высказывания нескольких авторов, стоящих на различных 
позициях. Затем  следует попытаться дать аргументированное изложение 
собственного понимания данного вопроса.

⚫ 2. От общего к частному. Данный принцип предполагает изложение общих 
теоретических положений, которые затем конкретизируются и разъясняются. 

⚫ 3. Принцип историзма. Обычно данный принцип изложения материала 
используется при анализе истории излагаемой проблемы. 



Заключение
⚫ В заключении (объем — не менее двух страниц) подводятся 

итоги работы, делаются общие выводы по результатам 
курсовой работы. 

Заключение должно быть лаконичным, обстоятельным и 
соответствовать поставленным целям и задачам. 



Список литературы
Список литературы отражает источники, использованные 

автором при написании курсовой работы. 

Список литературы следует  составлять в следующем порядке:

⚫ Первыми указываются нормативно-правовые акты и другие 
официальные документы (судебные решения и проч.); 

⚫ Далее перечисляются все источники учебной и научной 
литературы в алфавитном порядке. 



Оформление курсовой работы
⚫ Поля и отступы текста: 

левое поле — 25 мм, 
правое поле — 10 мм, 
верхнее и нижнее поля — по 20 мм. 

⚫ Текстовый редактор 
Microsoft Word,  шрифт Times New Roman, размер шрифта 12-14, выравнивание по 

ширине.
Междустрочный интервал: 1,5 
Абзац  1,25 (равен 5 пробелам)

⚫ Нумерация страниц.
Первой страницей считается титульный лист, но номер «1» на нем не ставится. 
Второй страницей является План работы, номер страницы выставляется в нижнем 

поле справа.
В «Плане» напротив соответствующих разделов и подразделов в обязательном порядке должны быть 

проставлены номера страниц, с которых они начинаются.



Порядок цитирования
⚫ Дословное использование чужого изречения объемом от 1 

предложения является плагиатом. В случае приведения в тексте 
курсовой работы  дословных цитат следует заключать текст 
цитаты в кавычки и делать ссылку на оригинальный источник 
информации с указанием номера страницы.

⚫ Использование плагиата запрещается. 

⚫ Материал, приводимый студентом, должен представлять собой 
переработанную и проанализированную информацию. 



Оформление ссылок (сносок)
⚫  

⚫ Допускаются подстраничные сноски или концевые сноски.

⚫ Подстраничная сноска содержит в себе полное описание книги: Автор, 
название, издательство, год, страница. Вторая сноска подряд на тот же 
источник на той же странице оформляется как прим.: «Там же. С. 59»

⚫ Концевые сноски оформляются в порядке упоминания источника литературы 
и оформляются по примеру: [1, c. 19], [2, c. 98] и т.д. В дальнейшем необходимо 
соблюдать правильность нумерации источников. 

⚫ Номер присваивается истонику один раз и в дальнейшем ссылки на 
этот источник осуществляются под этим же номером с указанием 
страницы.



Оформление списка литературы
Материал в списке использованных источников следует сгруппировать следующим образом:

1. Нормативные правовые акты (по их юридической силе, в нисходящем порядке, внутри 
группы равной юридической силы по алфавиту или по дате издания. При этом необходимо указывать 
полное название акта, дату его принятия и источник официального опубликования).

2. Судебная практика (перечисляются используемые материалы судебной практики с указанием 
их полного наименования и официальных источников опубликования. При использовании 
неопубликованных материалов судебных дел указываются номера дел, даты их рассмотрения и 
наименования судов.).

3.  Литература в алфавитном порядке по фамилиям авторов. 
◦ Ссылки должны содержать фамилию и инициалы автора, основное заглавие, сведения к нему 

относящиеся, сведения об издании, место издания, издательство, дату издания и общий объем 
страниц(наименование периодического издания, год и номер выпуска).

(Ссылки оформляются в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание: общие требования и правила составления» и ГОСТ Р 7.0.5-2008 
«СИБИД. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».)

⚫ В списке использованных источников должны быть указаны 
только те материалы, на которые имеется ссылка (сноска) в 
работе.



* Пример оформления концевых ссылок и списка 
литературы «в порядке упоминания»



* Пример оформления подстраничных сносок (ссылок): 
(в таком случае список литературы формируется по 
алфавитному порядку):



⚫ Научный руководитель осуществляет 
консультирование студентов в процессе работы над 
курсовой работой в соответствии с графиком 
консультаций.

⚫ Студент должен сдать курсовую работу научному 
руководителю в электронном виде для проверки 
в срок не позднее: март 2016.

⚫ После проверки курсовой работы научным 
руководителем она должна быть сдана в 
сброшюрованном виде на кафедру и 
зарегистрирована не позднее: 01 апреля 2016.

Завершение работы над курсовой 
работой



Проекты курсовых работ присылать на 
почту:

a.enileeva@gmail.com


